REJESTRACJA I WYDAWANIE ZASWIADCZEN ODBYWA
SIE W POKOJU NR 6 ORAZ W BOKSIE NR SF

Glowne zadania dzialu:
* Rejestracja
*  Wydawanie zaswiadczen o zarejestrowaniu i pobieraniu §wiadczen
*  Wydawanie zaswiadczen do kapitatu poczatkowego
* Przyjmowanie zaswiadczen o czasowej niezdolnos$ci do pracy oraz innych
dokumentéw usprawiedliwiajacych niezgloszenie si¢ bezrobotnego
w wyznaczonych terminach

* Prowadzenie korespondencji (zgloszenie podje¢ pracy, oswiadczenia
bezrobotnego o wyrejestrowaniu, wymiana informacji migdzy urzedami)
» Archiwizacja kart bezrobotnych

Bezrobotny lub poszukujacy pracy zgtasza si¢, w celu dokonania rejestracji, do
powiatowego urzedu pracy, wilasciwego ze wzgledu na stale lub czasowe
zameldowanie, a jezeli nie jest zameldowana do powiatowego urz¢du pracy, na
ktorego obszarze dziatania przebywa. Rejestracja nastepuje w dniu przediozenia
kompletu dokumentéw, po poswiadczeniu przez bezrobotnego (w obecnosci
pracownika Urzedu) wlasnorgcznym podpisem prawdziwosci danych
I oswiadczen zamieszczonych w karcie rejestracyjne;j.

Osoba rejestrujaca si¢ jako bezrobotna lub poszukujgca pracy przedktada do
wgladu pracownikowi powiatowego urzedu pracy dokonujacemu rejestracji:

* Dowod osobisty

* Dyplom, $wiadectwo ukonczenia szkoty lub za§wiadczenie o ukonczeniu
kursu lub szkolenia

 Swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej
uprawnien (np.: decyzje o wykresleniu lub zawieszeniu dzialalnosci
gospodarczej, zaswiadczenia z ZUS o okresach podlegania ubezpieczeniu
spotecznemu)

* Dokumenty o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac,
jezeli taki dokument posiada

* Ksigzeczke wojskowa

» Zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach oraz innych
uprawnieniach

* Inne dokumenty stwierdzajace okresy zaliczane do nabycia Swiadczen

* W przypadku rejestracji z prawem do zasitku- nr konta osobistego.



Osoba niepetnosprawna oprocz ww. dokumentow przedktada orzeczenie
uprawnionego organu.

Rejestracji nie dokonuje si¢ w przypadku nieprzedlozenia wymaganych
dokumentéw lub odmowy ztoZenia podpisu na karcie rejestracyjnej przez osobe
rejestrujgca sie.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgode na
rejestracje osoby nie posiadajacej kompletu dokumentow.

Zarejestrowana osoba jest zobowigzana do informowania w ciggu siedmiu dni
powiatowego urzedu pracy o wszelkich zmianach danych podanych w karcie
rejestracyjnej.

Istniej mozliwos¢ rejestraciji internetowej.

Internetowa rejestracja osob bezrobotnych 1 poszukujacych odbywa si¢ za
posrednictwem strony internetowej WWWw.praca.gov.pl.

Rejestracja mozliwa jest za pomoca dwoch metod:

Pierwsza z nich jest zgloszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy.
W tym przypadku niepotrzebny jest podpis kwalifikowany oraz profil
zaufany ePUAP. Dokumenty nalezy dostarczy¢ podczas wyznaczonej wizyty
w urzedzie. Dniem rejestracji jest data spotkania w urzedzie i1 zlozenia
oswiadczenia.

Drugim ze sposobow jest rejestracjia w urzgdzie pracy. Wybierajac ten rodzaj
dziatania, wigkszo$¢ rzeczy zrobimy, nie wychodzac z domu. Do formularza
zgtoszeniowego nalezy dolaczy¢ wszystkie zeskanowane dokumenty, ktoére
muszg zosta¢ zatwierdzone podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym ePUAP. W tej procedurze dniem rejestracji jest data
zarejestrowania si¢ poprzez strong internetowg. Wizyta dla oséb z prawem do
zasitku wyznaczana jest w ciggu siedmiu dni, natomiast dla 0os6b bez prawa w
ciggu trzech tygodni od daty zarejestrowania. Decyzja 1 wezwanie na wizyte
oraz inne niezb¢dne dokumenty przesytane begda droga elektroniczng do
osoby dokonujacej rejestracii.



http://www.praca.gov.pl/

