Gmina do dnia 31 stycznia kazdego roku sporzadza roczny plan potrzeb
w zakresie wykonywania prac spotecznie uzytecznych i przesyla go do PUP.

Gmina sklada do PUP wniosek o organizacje prac spolecznie
uzytecznych.

Urzad Pracy wydaje skierowanie do odbycia prac spotecznie uzytecznych
dla os6b bezrobotnych.

Gmina wypelnia skierowania i zwraca do Urzedu Pracy.

Osoba bezrobotna podpisuje oswiadczenie do wykonywania prac
spolecznie uzytecznych

Gmina i PUP podpisuja Porozumienie w  sprawie organizacji prac
spolecznie uzytecznych.

W terminie do 20-go dnia kazdego miesiaca, w ktorym nastapita wyplata
Swiadczen osobom uprawnionym Gmina sklada wniosek o refundacje
wraz z kserokopig listy plac potwierdzona za zgodnoS¢ z oryginalem
(z pokwitowaniem odbioru wynagrodzenia na liscie ptac lub potwierdzeniem
dokonania przelewu wynagrodzenia na ROR), kserokopia listy obecnosci
potwierdzona za zgodnosS¢ z oryginalem, za miesigc w ktorym nastgpila

wyplata.



