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Powiatowy Urzad Pracy

DA.602. ...,

(wypetnia PUP)
Data wptywu wniosku do PUP

(wypetnia PUP)

nr telefonu

STAROSTA POWIATU LOBESKIEGO
za posrednictwem
POWIATOWEGO URZEDU PRACY

WNIOSEK
o refundacje ze sSrodkéw Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu
Spolecznego kosztow wyposazenia/doposazenia* stanowiska pracy

na podstawie Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1265), Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1380). Whniosek ten jest dostepnym
na stronie internetowej: pup.lobez.ibip.pl

Lokalizacja nowych stanowisk pracy .........coviiiiiiiiiiiiiiiiii e
Tlos¢ stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych ..............c.cc....

Whioskowana kwota refundacji ..............ccooiiiiiiiii i

Wer. 2020.01
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1.
2.
3.
4,
5. NUmer KONta DaNKOWEJO .......ccvviiiiieieiie ettt st e e ae e nreeneanes
6. Forma prawna prowadzonej dzialalnoS§Ci ........c.cooviiiiiiiiiiniiiiiiciece e
7. Rodzaj prowadzone] dziatalNoSCl ......cccueeeiuiiiiiiiiieiiie e
.............................................................................. data roZpOCZeCia ......eeeveeeevieieeiiie e
8. Liczba zatrudnionych pracownikow na dzien zlozenia wniosku wynosi ................... 0sob,
110$¢ etatow ................. ,
9. Przedsiebiorstwo objete jest wspolnoscia majatkowa: L1 tak O NIE
*jezeli NIE przejdz do punktu 10
INFORMACJE O WSPOEMAZONKU WNIOSKODAWCY:
1 ImiQ i NAZWISKO . ..vne e
2. PESEL....ccoiiii
3. Dowod 0sobisty nr .......oovvviiiiiiiiiiiann WYAany Przez .......oovvvveiiiiniiiineiinnennn
............................................................... dnia ...
4. Adres zamieSzKania ..........oo.oiiiiiiii e
5. Adres KOreSpondenCyjny ........c.c.eeuiritint ittt
6. Nrtelefonu ...........o.oooiiiiiin, e-mail.... ...
10. Liczba pracownikéw, z ktorymi rozwigzano stosunek pracy za wypowiedzeniem dokonanym
przez podmiot w okresie ostatnich 6 miesigcy przed ztozeniem wnioskU WYNOSI ....................
11. Liczba tworzonych stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych .....................c.o...
12. Kwota kosztow wyposaZenia/doposaZeniaS) tworzonych miejsc pracy ...........oovveeevennnnn 7
13. Wnioskowana kwota do refundacji ze S$rodkéw Funduszu Pracy kosztow

wyposaienia/doposaieniaz) tworzonych miejsc pracy: .....cocevvvnviiiniiinnnenns 7} (zgodna

zak. nr 11 2 (nie wigcej niz 600% przecigtnego wynagrodzenia)



14.

15.

15.

16.

17.
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Wymagane kwalifikacje 1 inne wymagania niezbedne do wykonywania pracy, jakie powinni

spetnia¢ skierowani BezZrobOtNT ..........c.oiuiiiiiiiiti i e e
Rodzaj pracy, jaka bedzie wykonywana przez skierowanych bezrobotnych na utworzonych

stanowiskach pracy, StaNOWISKO ............oooiiiiii i e

Kwota kosztow, obejmujaca wyplate wynagrodzen brutto oraz oplacanych przez
przedsigbiorc¢ od tych wynagrodzen skladek na ubezpieczenie spoteczne (minimum:
wynagrodzenie brutto + np. 20,13% x ilo$¢ miesigcy), jakie zostang poniesione w okresie 25
miesiecy i 3 dni z tytulu zatrudnienia skierowanych bezrobotnych wynosi
Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu refundacji w przypadku niedotrzymania

warunkow umowy — podkresli¢ wybrang:

poreczenie cywilne,

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

weksel z poreczeniem wekslowym (aval, podpisany przez poreczyciela),
gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach (sadowy rejestr zastawow),

blokada rachunku bankowego,

. Osoba uprawniona do reprezentowania pracodawcy:(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

Swiadomi odpowiedzialno$ci karnej za skladanie nieprawdziwych danych, zgodnie z
art.233 K.k. o§wiadczamy, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sa zgodne z prawda.

podpis/y osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania pracodawcy



Zalacznik nr 1

)
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Kalkulacja wszystkich wydatkow
niezbednych do utworzenia stanowiska pracy

oraz zrodla ich finansowania

1

(nazwa stanowiska pracy)

Lp.

Wyszczegolnienie

Srodki
wlasne

Srodki
Z

Funduszu Pracy

Inne

zrodla

Razem

10

11

Razem:

2)

3)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(pieczatka i podpis wnioskodawcy)

Dw przypadku kilku stanowisk, nalezy sporzadzi¢ kalkulacje dla kazdego stanowiska
kwota winna by¢ zgodna z kwotg wykazang w poz.12 wniosku
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Zalacznik nr 2*

Szczegoélowa specyfikacja i harmonogram
zakup6w wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy”
w ramach wnioskowanej kwoty z Funduszu Pracy
w tym $rodkéw niezbednych do zapewnienia zgodnosci stanowiska pracy
z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii

(nazwa stanowiska pracy)

Lp. | Specyfikacja zakupow | Przewidywany Nazwa i adres Kwota
termin zakupu dostawcy
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
Razem:
2)

*Stanowi integralna cze$¢ z umowa

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(pieczatka i podpis wnioskodawcy)

U w przypadku kilku stanowisk, nalezy sporzadzi¢ specyfikacje dla kazdego stanowiska
2 kwota winna by¢ zgodna z kwota wykazang w poz. 13 wniosku
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Zalacznik nr 3

Uzasadnienie zakupu sprzetu i jego powiazanie z tworzonym stanowiskiem/stanowiskami
pracy:

(pieczatka 1 podpis)
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OSWIADCZENIE

Zalacznik nr 4

Nazwa i adres pracodawcCy @ ..cceoveeiiiniiiiiiiniiiniiieeiienicinscsesscsnscsessonns

Oswiadczam, ze:

1) w okresie 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku nie zmniejszatem wymiaru czasu pracy ani
nie rozwigzatem stosunku pracy z pracownikiem za wypowiedzeniem badZz na mocy
porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownika, nie bede zmniejszal zatrudnienia z
przyczyn wyzej opisanych do dnia otrzymania refundacji,

*- jestem przedsigbiorca i prowadze dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu przepisow o
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej ponad 6 miesigcy (do okresu prowadzenia dziatalno$ci nie
wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej),

*- prowadze niepubliczne przedszkole, niepubliczng szkot¢ na podstawie ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty przez okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
zlozenia wniosku,

2) W ciagu ostatnich 3 lat nie otrzymatem/am™* / wysokosé udzielonej mi pomocy* de minimis
WYNIOSEA . EURO.

3) nie zalegam z wyplacaniem w terminie wynagrodzen pracownikom oraz z optacaniem naleznych
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych;

4) nie zalegam z optacaniem w terminie innych danin publicznych;

5) nie posiadam nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;

6) nie bytem karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
nr 88, poz. 553, z pdzniejszymi zmianami) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. 0
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. nr 197,
poz. 1661, z pdzniejszymi zmianami). Nie bylem karany zakazem dostgpu do s$rodkow
publicznych.

7) wiadomo mi, ze refundacja kosztow wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy dla osoby
bezrobotnej nie jest obligatoryjna i Starosta moze odméwic¢ uwzglednienia wniosku,

8) wiadomo mi, ze przetwarzanie danych osobowych moich i wspotmatzonka jest niezbedne do
ubiegania sie 0 przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy
i jest zgodne z art. 6 ust. 1 pkt. b) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO).

9) oswiadczam, ze zostatem poinformowany o podstawie prawnej przyznawania refundacji kosztow
wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy dla osoby bezrobotnej wymienionej na pierwszej
stronie wniosku.

* - niepotrzebne skresli¢

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie nieprawdziwych danych, zgodnie z art.
233 K K. niniejsze o$wiadczenia skladam zgodnie z prawda.

(pieczatka i podpis)
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INFORMACJE DO WNIOSKU

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

1) Kserokopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego forme prawng istnienia firmy,
niepublicznego przedszkola lub niepublicznej szkoty (wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, odpis KRS lub wpis do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego).

2) Zaswiadczenie z ZUS o nie zaleganiu w opftatach.

3) Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z optatami z tytulu zobowigzan
podatkowych.

5) Kserokopia aktu wlasno$ci lub umowy dzierzawy lokalu, w ktorym bedg tworzone miejsca
pracy.

6) Dokumenty dotyczace zabezpieczenia ewentualnego zwrotu refundacji, oswiadczenie
majatkowe — w przypadku zabezpieczenia aktem notarialnym o poddaniu si¢ egzekucji.

7) Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzone zgodnie
z przepisami o rachunkowos$ci — bilans i rachunek wynikow. Firmy nie prowadzace peine;j
ksiegowosci dotaczajg roczne deklaracje podatkowe za ostatnie 3 lata.

UWAGA:

1) Wnhiosek nickompletny nie moze by¢ przez Starostg rozpatrzony.

2) O uwzglednieniu lub odmowie uwzglgednienia wniosku Starosta powiadamia podmiot w
terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Zabezpieczenie ewentualnego zwrotu refundacji w przypadku nie dotrzymania warunkow
umowy:
Wysokos¢ zabezpieczenia to dwukrotnos$¢ wnioskowanej kwoty zaokraglona do petnych
tysigcy ztotych (w przypadku blokady rachunku bankowego plus 10.000 zt.)
Mozliwe formy zabezpieczenia:

a) poreczenie cywilne

b) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

c) weksel z porgczeniem wekslowym (aval, podpisany przez poreczyciela)

d) gwarancja bankowa

e) zastaw na prawach lub rzeczach (sadowy rejestr zastawow)

f) blokada rachunku bankowego

Dokumenty dotyczace zabezpieczenia ewentualnego zwrotu refundacji:

1) Oswiadczenie poreczyciela.

W przypadku porgczenia porgczyciel przedklada o§wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z
okresleniem wysokosci miesi¢cznej splaty zadtuzenia, podajac jednoczes$nie imig¢, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, oraz nazwe¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
Poreczyciel potwierdza wlasnym podpisem, pod rygorem odpowiedzialno$ci przewidzianej w art.
233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, prawdziwo$¢ informacji zawartych w
o$wiadczeniu.

Ponadto porgczyciele w zaleznosci od zrodta swoich dochodow przedkladaja lacznie

z wnioskiem:

a) osoba fizyczna pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum
2 lata), nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sa ustanowione zajecia

8
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sadowe lub administracyjne i ktéra nie  jest  juz poreczycielem
z tytulu innych umdéw poreczenia (chyba, ze jej wysokie zarobki pozwalaja na wielokrotne
poreczenie). Osoba taka winna przedstawi¢ zaswiadczenie z zakladu pracy o zarobkach
netto (Srednia miesieczna z ostatnich trzech miesiecy)

b) osoba fizyczna otrzymujaca staly dochéd z tytulu nabycia prawa do renty lub
emerytury, wobec ktérej nie sa ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne
i ktora nie jest juz poreczycielem z tytutu innych uméw porgczenia. Osoba taka winna
przedstawi¢ kserokopie: decyzji nadania renty, emerytury.

C) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg (samodzielnie lub w formie spotki
cywilnej), ktéra to dziatalno§¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci 1 nie posiada
zaleglosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka winna przedstawi¢ kserokopie: wpisu
do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o dochodach w roku poprzedzajacym rok zlozenia wniosku lub
deklaracje¢ podatkowg za ubiegly rok.

d) osoby prawne (spotki kapitalowe - spotka akcyjna, spotka z o.0. .lub podmiot nie
posiadajacy osobowos$ci prawnej, ale majacy zdolnos¢ prawng i zdolno$¢ do czynnosci
prawnej), ktorych dziatalno§¢ nie jest w stanie likwidacji lub  upadtosci
i nie posiadaja zaleglosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka winna przedstawic¢
odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS, zaswiadczenia o nie zaleganiu z Urzedu
Skarbowego i ZUS, bilans, rachunek wynikow lub deklaracje¢ podatkowa za ostatni rok.

e) rolnicy dolaczaja zaswiadczenie z urzedu gminy o wielkosci gospodarstwa, aktualny
odpis z ksigg wieczystych, oSwiadczenie majatkowe, informacje
o doplatach.

2) Przy zabezpieczeniu aktem notarialnym o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika
wymagane jest zlozenie z wnioskiem o$§wiadczenia majatkowego wnioskodawcy.

UWAGA:

1. Poreczycielem nie moze by¢ wspoétmatzonek wnioskodawcy (wyjatek stanowi
rozdzielnos¢ majatkowa). Wspotmatzonkowie nie moga by¢ poreczycielami w tej samej
sprawie.

2. Wymaganych jest 2 porgczycieli z zarobkami minimum 2.250,00 zh netto, lub
1 poreczyciel zarabiajagcy minimum 3.000,00 zl. netto miesigcznie.

3. Wspotmatzonkowie porgczycieli 1 wnioskodawcy musza wyrazi¢ zgode na poreczenie lub
otrzymanie refundacji w obecnosci urzgdnika PUP lub notarialnie.

Umowe podpisuja oproécz osoby upowaznionej przez Staroste, wnioskodawca
1 poreczyciele — po wyrazeniu zgody przez ich wspdtmatzonkow.

4. W przypadku przedsigbiorcow rozliczajacych si¢ z podatku dochodowego w formie
ryczattu od przychodoéw ewidencjonowanych, nalezy dotaczy¢ zestawienie kosztéw za
okres udokumentowanych przychodow,

5. W przypadku porgczenia lub weksla z porgeczeniem wekslowym poreczycielem nie moze
by¢ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej.
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OSWIADCZENIE PORECZYCIELA

IMI T NAZWISKO ...t st ere s PESEL ....covevveiie e
2 L4 4 YOS PURPOS T RRPR
Nr i Seria dOWOAU OSODISTEIO .....vveveiieiieiie ettt sttt s e e te e e st e s teetesbeetaenbeesbesteeseesteataesrennes
WYAANEGO PIZEZ ..vvvineiei et dANia .o
Moje dochody miesieczne*, roczne*, netto*, brutto* WynoSza:..............cooevviiiiiniiiinenenn.n.

i SA* [ | NIESA*[ | objete matzenska wspdlnota majatkowa.
*Jesli SA wypehij dane wspotmatzonka:

NI 1 SET1a AOWOAU OSODISTEZO. . ... ceeeteetieeiieeie ettt ettt ettt ettt ettt sbe e s ae ettt e e be e beesbeeebneenneenneenre e e

WYAANEGO PIZEZ ..vevieeii e dnia ..o

Wiadomo mi, ze przetwarzanie danych osobowych moich i wspotmatzonka jest niezbedne do umowy porgczenia
i jest zgodne z art. 6 ust. 1 pkt. b) ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Potwierdzam, pod rygorem odpowiedzialnosci przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, prawdziwos¢ informacji zawartych w niniejszym oswiadczeniu.

Data i podpis poreczyciela
*niepotrzebne skresli¢
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OSWIADCZENIE PORECZYCIELA

IMI T NAZWISKO ...t st ere s PESEL ....covevveiee e
2 L4 4 TSRS S T PRPS
Nr i Seria AOWOAU OSODISTEO .....vveveiiieie ittt ettt e et e st e st e et e sbe et e e besreesbeste e e e steetaesrennes
WYAANECZO PIZEZ .. eneeneeee ettt e et e e e dNia oo
Moje dochody miesieczne*, roczne*, netto*, brutto* WynoSza:..............cccovvvviiiriiiinenenn.n.

i SA* [ | NIESA* [ | objete matzenska wspdlnota majatkowa.
*Jesli SA wypehij dane wspotmatzonka:

NI 1 SET1a AOWOAU OSODISTEZO. ... ceeeieeitieeiieeii ettt sttt ettt ettt sbe et e bttt e be e beesbeeebneenneenneenree e

WYAANECZO PIZEZ ettt et et et e et ee e eae e dNia ..o

Wiadomo mi, ze przetwarzanie danych osobowych moich i wspotmatzonka jest niezbedne do umowy porgczenia
ijest zgodne z art. 6 ust. 1 pkt. b) ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Potwierdzam, pod rygorem odpowiedzialnosci przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, prawdziwos¢ informacji zawartych w niniejszym oswiadczeniu.

Data i podpis poreczyciela
*niepotrzebne skresli¢
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KOLEJNOSC DZIALAN:

10.
11.

12.

13.

Ztozy¢ wniosek z wszystkimi zalgcznikami. Rozpatruje si¢ tylko wnioski kompletne.
Ztozenie wniosku nie jest rtOwnoznaczne z jego akceptacjg. Refundacja kosztéw wyposazenia
stanowisk pracy nie jest obligatoryjna. Starosta moze odmoéwi¢ uwzglednienia wniosku, od
czego nie przystuguje odwotanie.

Czeka¢ na rozpatrzenie wniosku (do 30 dni od dnia skompletowania wniosku). Whniosek
moze zosta¢ rozpatrzony negatywnie z réznych przyczyn, np. z powodu braku srodkow,
zmniejszenia zatrudnienia w okresie ostatnich 6 miesiecy, negatywnej oceny planowanego
przedsigwzigcia, niewystarczajagcym zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu refundacji, nie
zlozeniem kompletu zatacznikow itp.

. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku umowi¢ si¢ na podpisanie umowy z PUP (z wlasnym

wspotmalzonkiem - w przypadku wnioskodawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg na
wlasne nazwisko) , z poreczycielami i ich wspolmalzonkami.

. Podpisa¢ umowe. Glowne warunki umowy: a) stworzenie miejsca pracy dla skierowanych

bezrobotnych na 25 miesiecy i 3 dni, b) uzupeknianie zatrudnienia o nastepne skierowane
0soby bezrobotne w przypadku przerwania pracy poprzednio skierowanych,

. Kupi¢ wyposazenie stanowisk pracy wymienione w umowie przed zatrudnieniem

wnioskowanych oséb,

Rozliczy¢ zakup wyposazenia - przedstawiajac w PUP: tabelaryczne zestawienie
dokonanych zakupéw z oswiadczeniem o podatku VAT, faktury optacone gotéwka, karta, za
pobraniem lub z dotgczonymi dowodami przelewdéw, umowy kupna — sprzedazy z adnotacja
“zaplacono”. Jezeli zakupu dokonywano za granicg faktury i umowy kupna — sprzedazy
nalezy przettumaczy¢ na jezyk polski,

. Po rozliczeniu kosztow wyposazenia starosta po kontroli stwierdza wyposazenie

stanowiska pracy

. Po wyposazeniu stanowiska zgtosi¢ posrednikowi pracy PUP oferte pracy na refundowanym

stanowisku 1 wskaza¢ proponowang do zatrudnienia osobg¢ bezrobotng.
Dostarczy¢ do PUP umowy o prace ze skierowanymi bezrobotnymi
Po zatrudnieniu skierowanych bezrobotnych nastapi wyplata refundacji,
W okresie trwania umowy PUP prowadzi kontrole i monitoring zatrudnienia na
utworzonych miejscach pracy,
Wygasniecie umowy nastgpuje po przepracowaniu na utworzonych miejscach pracy tacznie
25 miesiecy i 3 dni przez specjalnie skierowane osoby bezrobotne i po dotrzymaniu innych
warunkow umowy,
W przypadku nie dotrzymania warunkow umowy lub zlozenia niezgodnych z prawda
oswiadczen otrzymana refundacj¢ trzeba zwrdci¢ wraz z odsetkami ustawowymi
w ciagu 30 dni od dnia zadania jej zwrotu przez Staroste.
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