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I. Wprowadzenie do sprawozdania

1. Informacje ogélne
1.1 Nazwa jednostki : Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie
1.2 Adres jednostki: 73-150 X.obez, ul. Niepodleglosci 13

1.3 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki: Realizacja zadan wlasnych oraz zadan z zakresu
administracji rzgdowej i samorzgdowej

1.4 Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
2. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei:

2.1 Aktywa i pasywa wyceniane s3 przy uwzglednieniu nadrze¢dnych zasad rachunkowosci, w sposob przewidziany
ustawg o rachunkowosci.

2.2 Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia;

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedhug kosztu wytworzenia,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci rynkowej;

4) w przypadku nieodplatnego ofrzymania, spadku lub darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu;

5) w przypadku otrzymania nieodptatnie bez okreslenia jego wartosci — srodek trwaty podlega wycenie przez
powolang do wyceny komisje;

6) w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci
okreslonej w decyzji o ich przekazaniu;

2.3 Wartosci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodplatnie na
podstawie dokumentu przekazania wedlug wartosci okreslonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie
darowizny w warto$ci rynkowe] na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
Zuzycia.

2.4 Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci og6tu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

2.5 Srodki trwate umarza sie i amortyzuje wedlug stawek okre§lonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036, z p6Zn. zm.).

2.6 Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

2) pomoce dydaktyczne;

3) odziez i umundurowanie;

4) pozostale $rodki trwale (wyposazenie) oraz wartoci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalone] w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, ktére finansowane sa z wydatkow
biezacych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
warto$ci w momencie oddania do uzywania.

2.7 Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka
trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

2.8 Przyjmuje si¢ amortyzacj¢ liniowa dla wszystkich $rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

2.9 Umorzenie i amortyzacj¢ srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych odpisuje si¢ jednorazowo
za okres calego roku obrotowego.

2.10 Na dzien bilansowy $rodki trwate, z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza, wycenia si¢ w warto$ci netto
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

2.11 Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje si¢ wytacznie na
podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

2.12 Odsetki od nalezno$ci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz
pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu, natomiast naleznosci



wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy, tj. wg obowiazujacego na ten dzien kursu éredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

2.13 Naleznosci wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci
wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymaganymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w
wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych
naleznosci watpliwych. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztdéw operacyjnych lub kosztow
finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sie wg ustawy o rachunkowosci.

2.14. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpdzniej na koniec roku obrotowego.

2.15 Na dzien bilansowy naleznosci dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie wymaganej zaplaty.

2.16 Na dzien bilansowy inwestycje dlugoterminowe wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
utraty wartosci.

2.17 Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

II. Dodatkowe informacje i objasnienia

1.1. szezegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizaciji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego- podobne przedstawienie.
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1.1. |Grunty stanowiace wlasnosé
jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
2. Budynki, lokale i obiekty 279 952,88 279 952,88
inzynierii lydowej i wodnej
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IV. |Zaliczki na §rodki trwale w
budowie (inwestycje)
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samorzadu
terytorialnego,
przekazane
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1.2, aktualna warto$¢ rynkowa §rodkéw trwatych, w tym débr kultury

L.p. |Wyszczegdlnienie Wartos¢ bilansowa stan na  |Aktualna wartos$¢ rynkowa
koniec roku obrotowego
1. Srodki trwale w tym: 341 049,83 jednostka nie dysponuje takimi
informacjami

1.1. |Dobra kultury

1.3. kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywdéw finansowych

Stan odpisow ,g .g Stan odpiséw
st , ' aktualizujgcych ) © | aktualizujgcych na
Lp. |Wyszczegblnienie aktywow trwatych |- poczatek roku % :% Lotiecroki
obrotowego = g obrotowego
N N (3+4-5)
1 2 3 4 5 6

1 Wartosci niematerialne i prawne
2 Srodki trwate
3 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
4 Zaliczki na $rodki trwale w budowie

(inwestycje)
5. Dlugoterminowe aktywa finansowe
5.1. |Akcje 1 udziaty
5.2. |Papiery wartosciowe dlugoterminowe
5.3. |Inne dlugoterminowe aktywa

finansowe

1.4.warto$c gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Grunty uzytkowane Stan na koniec roku
wieczyscie obrotowego
1 2

Powierzchnia (m2)

Wartosé (w zl)




1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke $rodki trwale, uzywane na podstawie umow
D najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
Wyszczegdlnienie Wartos¢ wg stanu na koniec roku
obrotowego
1. Grunty
2, Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
3. Urzadzenia techniczne i maszyny
4. Srodki transportu
5. Inne srodki trwate
6. Razem srodki trwate (1+2+3+4+5)

1.6. liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow
warto$ciowych

Stany na koniec roku obrotowego

Lp. Wyszezegélnienie posiadanych papierow

oo Warto$¢ wykazana w Laczna liczba
wartosciowych

bilansie

Akcje

Udzialy

Dhuzne papiery wartosciowe

Inne papiery wartosciowe

Razem papiery wartosciowe (1+2+3+4)

il o bl i

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Odpisy aktualizujace naleznosci

L.p. Grupa naleznosci (wg pozycji 5

wyszczegolnionych w bilansie) = g = .

: . S Stan na 5 = 8 Stan na koniec
bjeta odpisem aktualizujac ] 7]
e 1Hacym poczatek roku E E‘ g roku
obrotowego ié"” 2 g obrotowego
Q = & (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7

Nie dotyczy

Razem




1.8. dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanic koncowym

Rezerwy
L.p. | Wyszczegdlnienie rezerw wediug s % ] .
celu ich utworzenia Stan na S = g Stan na koniec
poczatek roku | & = roku
obrotowego | & E 2 obrotowego
E > S (3+4-5-6)
=
1 2 3 4 S 6 7
Nie dotyczy

Razem

1.9. podziatl zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty

Kwota zobowigzan diugoterminowych z okresem splaty

L.p. |Wyszczegolnienie zobowigzan pozostalym od dnia bilansowego:
diugoterminowych wedlug pozycji — — —
Bilakii powyzej powyzej 3 do 5 lat powyzej 5 lat

1 roku do 3 lat

1. |Zobowiazania dlugoterminowe

1.10. kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwotg zobowigzan z tytuhu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Kwota zobowigzania wg stanu na

Lip. Wyszczegélnienie koniec roku obrotowego:

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie
1. |z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug
przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie
2. |z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing zwrotny




1.11. faczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen
Wyszczegolnienie zobowigzan Stan na koniec roku obrotowego
L. zabezpieczonych na majatku Forma i charakter
jednostki Kwota Kwota zabezpieczenia
zobowigzania zabezpieczenia
1 2 3 4 5
Nie dotyczy
Razem

1.12. Iaczna kwota zobowiagzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Stan na koniec roku obrotowego
L.p. | Wyszczegdlnienie zobowigzan : : Forma i charakter
warunkowych Kwota zobowiazania Kwota zabezpieczenia
warunkowego zabezpieczenia
1 2 3 4 5
Nie dotyczy
Razem

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwota czynnych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Lip; Wyszezegdlnienie istotnych pozycji czynnych 1 biernych Kwota wg stanu na koniec roku
rozliczen migdzyokresowych obrotowego
1. Razem czynne rozliczenia miedzyokresowe w tym:

1.1. |czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow stanowiace
roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych
sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

2. Razem bierne rozliczenia migdzyokresowe w tym:




1.14. taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Lp. |Wyszczegolnienie Kwota wg stanu na koniec
roku obrotowego

I Otrzymane przez jednostke gwarancje niewykazane w bilansie
2. Otrzymane przez jednostke poreczenia niewykazane w bilansie
Razem

1.15. kwote wyptaconych $rodkdw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

L.p. Wyszczegolnienie Kwota wyptacona w roku
obrotowym
i) Srodki pienigzne na $wiadczenia pracownicze I4500.72

1.16. inne informacje .

2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow

L.p. Wyszczegolnienie rodzaju zapaséw Wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych
(wedtug pozycji bilansu) wg stanu na koniec roku obrotowego

Nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt
wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Lp. Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie
Wyszezegdlnienie Kwota w roku obrotowym
1. Ogolem koszty wytworzenia w tym:
1.1. |Odsetki
1.2. |Réznice kursowe




2.3. kwota 1 charakter poszczegolnych pozycji przychodéw Iub kosztéw o nadzwyczajnej wartoséci lub ktére
wystapity incydentalnie

L.p.

Wyszezegdlnienie poszczegdlnych pozycji przychodéw lub Charakter Kwota w roku
kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily obrotowym

incydentalnie

Ogotem przychody o nadzwyczajnej wartosci w tym:

Ogodtem przychody ktore wystapily incydentalnie w tym:

Ogotem koszty o nadzwyczajnej wartosci w tym:

Ogotem koszty ktore wystapily incydentalnie w tym:

WYKAZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN
POMIEDZY POWIATOWYMI JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

Tabela nr 1

L.

rozliczenia

Nazwa jednostki :

Nazwa powiatowej jednostki WZAJEMNE ROZLICZENIA Z POWIATOW YMI
budzetows] wobec kidie) JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI DOTY CZACE:
wykazywane sg wzajemne | wzajemnych naleznoéci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o

podobnym charakterze

Tytul wzajemnego Kwota Nazwa pozycji bilansu, w
rozliczenia (w PLN)" ktorej zostata ujeta kwota
wzajemnego rozliczenia

Nie dotyczy

Tabela nr 2

Nazwa powiatowej
jednostki
budzetowej wobec
ktorej wykazywane
sg wzajemne

Nazwa jednostki : Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie

WZAJEMNE ROZLICZENIA Z POWIATOWYMI
JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI DOTYCZACE:
przychodow i kosztow z tytutu operacji dokonywanych z
powiatowymi jednostkami budzetowymi

RGN Nazwa pozycji rachunku
Tytul wzajemnego Kwota zyskow 1 strat, w ktorej
rozliczenia (w PLN)V zostala ujeta kwota
wzajemnego rozliczenia
1. Starostwo Powiatowe| trwaly zarzad 2.281,44 B.IV
w f.obzie




Tabela nr 3

Nazwa jednostki : Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie
WZAJEMNE ROZLICZENIA Z POWIATOWYMI
L.p. | Nazwa powiatowej jednostki JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI DOTYCZACE:
budzetowej wobec ktorej nieodptatnie otrzymanych lub przekazanych srodkéw trwatych,
wykazywane sg wzajemne srodkéw trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i
rozliczenia prawnvch
Nazwa pozycji zestawienia
Tytut wzajemnego Kwota zmian w funduszu jednostki,
rozliczenia (w PLN) | w ktdrej zostata ujeta kwota
wzajemnego rozliczeniu
1 Nie dotyczy
Tabela nr 4
Nazwa jednostki :

budzetowej wobec ktorej
wykazywane sg wzajemne

JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI DOTYCZACE:

rozliczen z tytulu podatku VAT

rozliczenia Nazwa pozycji zestawienia
Tytul wzajemnego Kwota zmian w funduszu
rozliczenia (w PLN)? jednostki, w ktdrej zostata
ujeta kwota wzajemnego
rozliczenia
Nie dotyczy
DYREKTOR
Powiatowego i!r?!érgfwf:‘rz-zcy w t.obzie

Objasnienia:

1 dane wykazuje sie w wartosciach netto w zlotych i groszach.

1\
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(podpis}{%zéé kierownika lub

elownego ks gowego jednostki)




