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REGULAMIN

PRZYZNAWANIA OSOBOM BEZROBOTNYM JEDNORAZOWYCH SRODKOW

NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (DOTACJI)
OBOWIAZUJACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LOBZIE.

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane bedg w ramach
posiadanych s$rodkéw Funduszu Pracy, badz innych funduszy bedacych
w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w tobzie.

. Wniosek, ktory jest podstawg do oceny i podjecia decyzji, powinien by¢ ztozony
na formularzu, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu — wypetniony
W sposob czytelny i jednoznaczny oraz zawiera¢ wszystkie wymagane
zatgczniki.

. W celu rozpatrzenia ztozonych wnioskéw Dyrektor powotuje Komisje
ds. rozpatrywania wnioskow.

. Rozpatrywanie wnioskéw odbywa sie w terminie do 30 dni wedtug kolejnosci
ztozenia.

. Pierwszenstwo w skierowaniu do udziatu w formach pomocy przystuguje:

a) osobom bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa
w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny,
osobom bezrobotnym powyzej 50. roku zycia,

osobom bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

d) osobom bezrobotnym niepetnosprawnym,

e) osobom dtugotrwale bezrobotnym,

f) bezrobotnym bedgcym osobami do 30. roku zycia,

g) osobom bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.

. Wnioskodawca na zgdanie Komisji zobowigzany jest osobiscie przedstawic
planowane przez siebie przedsiewziecie.

. Rozpatrzone wnioski przedstawiane sg do zatwierdzenia Dyrektorowi PUP.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku PUP w tobzie
powiadamia podmiot w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia
wniosku wraz z zatgcznikami. W przypadku niemoznosci dotrzymania terminu
wskazanego w pkt 4 stosuje sie terminy wskazane w Kodeksie Postepowania
Administracyjnego, o czym podmiot zostaje powiadomiony w formie pisemnej
ze wskazaniem terminu rozpatrzenia i przyczynie zwitoki.
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Rozdziat Il

Zasady i warunki udzielania sSrodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

2.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane sg do 6 — krotnej

wysokosci przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia
umowy.

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej udzielane sg jednorazowo
osobom bezrobotnym zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie Pracy
w tobzie, ktore:

a)

b)

d)

)

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia
wniosku z wiasnej winy nie przerwaty realizacji formy pomocy okreslonej
w Ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku po skierowaniu
podjety szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng forme
pomocy okreslong w ustawie,

sg zarejestrowane w PUP przez okres co najmniej 1 miesigca przed dniem
ztozenia wniosku. Okres oczekiwania na ztozenie wniosku moze zostac
na wniosek osoby bezrobotnej skrocony za zgodg Starosty Powiatu
tobeskiego. Nie dotyczy to absolwentow szkdt, ktorzy ukonczyli edukacje
w ciggu ostatnich 365 dni przed ztozeniem wniosku,

nie wykonywaty dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i nie pozostawaty w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

nie wykonujg za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostajg w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci,

nie korzystaty z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub z innych
Srodkdéw publicznych na podijecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej i nie korzystaty
Z umorzenia pozyczki na dziatalno$¢ gospodarczg,

spetniajg warunki okreslone w aktualnie obowigzujgcej ustawie
i rozporzgdzeniu do otrzymania srodkdbw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

zobowigzujg sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy
po dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan Ilub os$wiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe
na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. kodeks karny skarbowy lub
za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

nie ztozyty wniosku do innego starosty o przyznanie srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw

na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,
2
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k) posiadajg wyksztatcenie badz doswiadczenie zawodowe zwigzane
z planowanym przedsiewzieciem, a takze predyspozycje niezbedne
do prowadzenia indywidualnej dziatalnosci gospodarczej,

[) przed ztozeniem wniosku zgtosity sie do posrednictwa pracy celem
zatozenia Indywidualnego Planu Dziatania.

3. Przed udzieleniem srodkow Komisja uwzglednia nastepujgce kryteria:

a) stopien przygotowania do rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej (m.in.
pozyskanie lokalu, uzyskanie niezbednych pozwolen),

b) jednoznaczny zwigzek planowanych zakupdéw 2z rodzajem planowanej
dziatalnosci,

c) czy wnioskodawca prowadzit wczesniej dziatalno$¢ gospodarczg (jesli tak
to jakiego rodzaju),

d) czy wspodtmaizonek wnioskodawcy prowadzi badz prowadzit dziatalnosc
gospodarczg (jesli tak to jakiego rodzaju) i czy korzystat z dotacji
w szczegolnosci na ten sam rodzaj dziatalnosci,

e) udziat srodkéw wiasnych,

f) predyspozycje osoby bezrobotnej do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
w danym zakresie,

g) zgodnos$¢ wyksztatcenia bgdz doswiadczenia zawodowego z planowanym
przedsiewzieciem,

h) zatozenia ekonomiczne planowanej dziatalnosci,

i) wysokos¢ wydatkéw na remont pomieszczen nie moze przekroczy¢ 10%
catosci przyznanej kwoty,

j) wysokos¢ dofinansowania wydatkow przeznaczonych na zakup pojazdu
samochodowego osobowego nie moze przekroczy¢ 50% catosci przyznanej
kwoty dotacji oraz by¢ SciSle powigzany z planowang dziatalnoscig
gospodarczg. Ograniczenie nie dotyczy pojazddéw przystosowanych
do komercyjnego przewozu towardéw i 0séb oraz pojazdow specjalistycznych,

k) wysokos¢ dofinansowania wydatkdéw przeznaczonych na zakup telefonu
komorkowego nie moze przekroczy¢ 10% catosci przyznanej kwoty dotaciji,

l) kompletno$¢ oraz prawidtowos¢ sporzgdzenia wniosku.

4. Jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie przyznaje
sie na dziatalnosc¢:

a) sezonowa,

b) typu: paramedycyna (za wyjgtkiem metod leczniczych stosowanych
w lecznictwie otwartym i zamknietym), agencja towarzyska, biuro
matrymonialne, wrdzenie,

c) agroturystyka,

d) dziatalno$¢ agencyjna polegajgca na sprzedazy bezposredniej produktéw
przemystowych poza lokalem przedsigbiorcy,

e) dziatalnos¢ o tym samym profilu prowadzong w tej samej lokalizacji, jak
dziatalnos¢ wspdétmatzonka, takze w przypadku, gdy wspotmatzonek

3



POWIATOWY
URZAD . .
(_ PRACY Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 18/2026

URZAD PRACY W LOBZIE

o

zakonczyt dziatalno$¢ w okresie do 6 miesiecy poprzedzajgcych ziozenie
wniosku przez wnioskodawce,

f) nie podlega dofinansowaniu w formie jednorazowych srodkow na podjecie

dziatalnosci gospodarczej dziatalnos¢ o tym samym profilu i tej samej
lokalizacji co dziatalnos¢ wczeséniej dofinansowana przez PUP Ilub inng
instytucje ze srodkéw Funduszu Pracy lub Unii Europejskiej, przed uptywem
trzech lat od daty przyznania poprzedniej dotaciji.

Przyznanie osobie bezrobotnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
jest dokonywane na podstawie umowy cywilno — prawnej zawartej pomiedzy
Starostwem Powiatowym w tobzie, reprezentowanym przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w tobzie, a osobg bezrobotng.

Po podpisaniu umowy i rozpoczeciu prowadzenia dziatalnosci dofinansowanej
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus - miejsce prowadzenia
dziatalnosci powinno by¢ oznaczone logo EFS+.

Osoba bezrobotna zobowiazuje sie do:

a) wydatkowania zgodnie 2z przeznaczeniem, udokumentowania
i przedstawienia rozliczenia wydatkowania otrzymanych sSrodkéw
w terminie od daty podpisania umowy do dwoéch miesiecy po podjeciu
dziatalnosci gospodarczej,

b) rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania srodkéw.

Beneficjent, ktéry otrzymat ,dotacje” na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci jest zobowigzany
do:

a) uzyskania zgody Starosty na rozszerzenie dziatalnosci wskazanej
we wniosku oraz umowie zawartej ze Starostg,

b) zawiadomienia Starosty o kazdej zmianie nazwiska, adresu, zmianie
miejsca prowadzenia dziatalnosci i o wszelkich decyzjach i faktach
majgcych wptyw na sytuacje ekonomiczng firmy, a takze kazdej innej
zmianie majgcej wptyw na prawidtowe wykorzystanie przyznanych srodkow.

Zgtoszone zmiany wynikajgce z tresci umowy oraz inne niz zapisane w umowie
muszg by¢ dokonane za zgodg Urzedu lub w drodze aneksu do umowy.

10.Za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie date zgtoszenia

rozpoczecia tej dziatalnosci w Urzedzie Skarbowym.

11.Wylaczenie z rejestru osob bezrobotnych nastepuje w dniu kolejnym po

otrzymaniu srodkéw na konto.
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12.Niedopuszczalne jest dokonanie zakupéw od nastepujgcych cztonkdéw rodziny:
matzonkow, dziadkoéw, rodzicow, dzieci, wnukow, tescidw, rodzenstwa i ich
matzonkow.

13.Umowa dotacji ulega rozwigzaniu po spetnieniu wszystkich warunkéw
zawartych w umowie o przyznanie jednorazowych srodkdw na podijecie
dziatalnosci gospodarczej.

14.Zakup sprzetu uzywanego w ramach dotacji musi spetnia¢ nastepujgce
warunki:

a) warto$¢ rzeczy uzywanej bedzie nizsza od wartosci rynkowej rzeczy nowe;j
(nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy wartos¢ rynkowg nowej rzeczy
o identycznych lub podobnych parametrach np. ulotka, oferta sklepu),

b) umowy kupna-sprzedazy powyzej 1.000,00 zt podlegajg opodatkowaniu
podatkiem od czynnosci cywilnoprawnych w terminie 14 dni od daty zakupu
(tak jak umowy kupna sprzedazy samochoddéw) i nalezy dotgczy¢é do nich
deklaracje PCC, jezeli nie sg opatrzone specjalng pieczecig przez urzad
skarbowy lub potwierdzenie zapfaty,

C) sprzedajgcy oswiadczy na pismie, ze sprzedawane rzeczy nie byty
w okresie 7 lat zakupione ze Srodkéw publicznych krajowych
i wspoélnotowych (Unii Europejskiej) oraz ztozy deklaracje okreslajgcg ich
pochodzenie,

d) zakupy rzeczy uzywanych na umowe kupna-sprzedazy, rachunek, fakture
w cenie jednostkowej do 1.000,00 zt nie bedg uwzgledniane.

15.Przyznanie $rodkéw uzaleznione jest od uzyskania odpowiedniego
zabezpieczenia.
Formami zabezpieczenia mogg by¢:
a) poreczenie 0sob fizycznych,
b) weksel z poreczeniem wekslowym (awal),
c) gwarancja bankowa,
d) zastaw na prawach lub rzeczach,
e) blokada rachunku bankowego (wymagana jest kwota 120% otrzymanych
Srodkow),
f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

~— N =

W przypadku wyboru weksla in blanco lub aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji przez dtuznika, konieczne jest dodatkowe zabezpieczenie.

16. W przypadku poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym poreczycielem
moze byc:

a) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym

w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub

na czas okre$lony (minimum 2 lata), nie bedgca w okresie wypowiedzenia,

wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne i ktéra
5
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nie jest juz poreczycielem z tytutu innych umow poreczenia. Osoba taka
winna przedstawi¢ zaswiadczenie z zaktadu pracy o zarobkach brutto lub
netto (Srednia z ostatnich trzech miesiecy),

b) osoba fizyczna otrzymujgca staty dochdd z tytutu nabycia prawa do renty
lub emerytury, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe Iub
administracyjne i ktora nie jest juz poreczycielem z tytutu innych umow
poreczenia. Osoba taka winna przedstawi¢ kserokopie decyzji nadania
renty, emerytury,

c) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg (samodzielnie lub
w formie spotki cywilnej), ktéra to dziatalnoS¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci i nie posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba
taka winna przedstawi¢: wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o dochodach w roku
poprzedzajacym rok zlozenia wniosku lub deklaracje podatkowa
za ubiegly rok), a takze zaswiadczenia o niezaleganiu z Urzedu
Skarbowego i ZUS,

d) osoba prawna (spotka kapitatowa - spotka akcyjna, spotka z 0.0.), ktorej
dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadajgca
zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka winna przedstawi¢
uwierzytelnione kserokopie: odpisu z rejestru przedsiebiorcow KRS,
zaswiadczenia o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i ZUS, bilans,
rachunek wynikéw lub deklaracje podatkowg za ostatni zamkniety rok
obrotowy,

e) rolnik powinien przedstawi¢ odpis z ksiegi wieczystej, zaswiadczenie
z urzedu gminy o wielkosci gospodarstwa i podatku rolnym (w przypadku
dziatéw specjalnych produkcji rolnej réwniez PIT za ostatni zamkniety rok
obrotowy), oswiadczenie majgtkowe oraz informacje o dopfatach.

W przypadku poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym poreczycielem nie
moze by¢ osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg - rozliczajgca sie
z podatku dochodowego w formie karty podatkowe;.

Zdolnosc¢ poreczeniowa osob wskazanych przez wnioskodawce jest kazdorazowo
indywidualnie oceniana przez Komisje. W przypadku istotnych watpliwosci
Komisja moze odrzuci¢ kandydatury oséb wskazanych jako poreczycieli.

17.W przypadku poreczycieli bedacych przedsiebiorcami rozliczajgcymi sie
z podatku dochodowego w formie ryczattu od  przychodow
ewidencjonowanych, nalezy dotgczy¢ zestawienie kosztéw za okres
udokumentowanych przychodow.

18.W przypadku aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika nalezy
ztozy¢ oswiadczenie majgtkowe.
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19.Poreczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek wnioskodawcy jezeli nie
ma rozdzielnosci majatkowe;j.

20.Wysokos¢ wymaganych dochoddéw poreczycieli ustala Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy na mocy wewnetrznego zarzgdzenia.

21.Wspotmatzonkowie poreczycieli i wnioskodawcow musza wyrazi¢ zgode
na poreczenie lub otrzymanie dotacji w obecnosci urzednika PUP lub
notarialnie.

22.Umowe podpisujag oprocz osoby upowaznionej przez Staroste,
wnioskodawca i poreczyciele — po wyrazeniu zgody ich wspétmatzonkéw.

23.PUP moze rozwigzaC z osobg bezrobothg umowe i zazgdaC¢ zwrotu

przyznanych srodkéw w przypadku:

a) wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem i warunkami
okreslonymi w umowie,

b) utrudniania bgdz uniemozliwiania przeprowadzenia przez urzad kontroli
w zakresie monitoringu przyznanych srodkow,

c) niedotrzymania ktéregokolwiek z warunkéw umowy,

d) nieudokumentowania badz nierozliczenia w okreslonym w umowie terminie
wydatkowania otrzymanych srodkéw,

e) prowadzenia dziatalnosci przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

f) zawieszenia dziatalnosci gospodarczej fgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy,

g) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci,

h) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen.

24.W przypadku rozwigzania umowy osoba bezrobotna jest zobowigzana do
zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczanymi
od dnia wyplacenia srodkéw, w ciggu 30 dni od dnia otrzymanego
wezwania do zaplaty.

25.W przypadku, kiedy osoba bezrobotna nie 2zwréci powstatego
zobowigzania poreczyciele zostang wezwani do zwrotu dotacji
z odsetkami w ciggu 7 dni.

26.Nie dokonanie zwrotu kwoty dotacji wraz z odsetkami ustawowymi
w okreslonym w wezwaniu terminie, spowoduje przekazanie sprawy na droge
postepowania sgdowego, a nastepnie wyegzekwowanie kwoty w drodze
egzekucji komorniczej.
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w

Rozdziat 1l
Postanowienia koncowe

. Przyznane osobie bezrobotnej srodki z Funduszu Pracy, stanowig pomoc

publiczng de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz. Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023 r.) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego
rozporzgdzenia, z wytgczeniem Srodkdéw przyznawanych w zakresie krajowego
transportu oséb takséwkami.

. O zmianach postanowien niniejszego Regulaminu decyduje Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w tobzie.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30.09.2026 r.
. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie:

a) Kodeks cywilny,

b) Kodeks Postepowania Administracyjnego (w zakresie termindéw zatatwiania
spraw),

c) Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (tekst
jednolity: Dz. U. z 2025 poz. 620 ze zm.),

d) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskéw i realizacji umow o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 1645 ze zm.)

Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio  do osoby
poszukujgcej pracy niezatrudnionej i niewykonujgcej innej pracy zarobkowej
bedgcej opiekunem osoby niepetnosprawnej, ubiegajgcej sie
o jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej na podstawie
art. 147 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

t obez, dnia 30.09.2026 r.

Zatgczniki:

1.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w tobzie

Jarostaw Namaczynski

Signed by /
Podpisano przez:

Jarostaw
Namaczynski

Date / Data: 2026-
09-30 11:19

Wz6r wniosku o udzielenie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarcze;j.
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