Informacja w sprawie naboru wnioskéw w ramach Krajowego
Funduszu Szkoleniowego

Informujemy, ze wnioski w ramach naboréw Krajowego Funduszu Szkoleniowego
(KFS) mozna bedzie sktadaé poprzez portal www.praca.gov.pl tylko i wylgcznie
w momencie trwania naboru.

Kazdy podmiot musi posiada¢ zatozone i zweryfikowane konto na portalu
www.praca.gov.pl.

Zachecamy by zrobi¢ to z wyprzedzeniem.

Na portalu mozna zatozy¢ dwa rodzaje kont:

Konto osoby fizycznej lub konto organizacji.

Uwagal!
W ramach naboru KFS podmiot sktada wniosek jako Organizacja!

Aby zatozy¢ konto organizacji nalezy w pierwszym etapie zatozyC konto osoby
fizycznej.

Zatozone konto organizacji podlega weryfikacji, ktéra ma na celu potwierdzenie
prawa wnioskodawcy do reprezentowania organizacji. Reprezentant wnioskujgcy o
weryfikacje konta organizacji uzyskuje status reprezentanta zweryfikowanego i moze
samodzielnie zatatwia¢ sprawy oraz weryfikowac konta pozostatych reprezentantéw.

Aby dodac¢ reprezentanta lub zweryfikowaé konto organizacji wymagane jest
posiadanie na portalu praca.gov.pl zweryfikowanego konta osobistego -
indywidualnego wiasciciela firmy Ilub osoby uprawnionej do reprezentowania
organizaciji.

Weryfikacja konta organizacji | kont reprezentantow

W celu weryfikacji konta, nalezy ztozy¢ elektronicznie wniosek o weryfikacje konta
organizacji i kont reprezentantow (PGP-WKOKR) za posrednictwem portalu
praca.gov.pl. Wniosek powinien by¢ ztozony w imieniu organizacji oraz podpisany
przez wiasciciela firmy lub osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu zgodnie
z dokumentami rejestrowymi (np. CEIDG, KRS).

Aby wysyta¢ wnioski w imieniu organizacji, nalezy zalogowac sie i zmieni¢ kontekst z
osoby fizycznej na kontekst organizacji na stronie gtéwnej portalu praca.gov.pl,
nastepnie wybrac zaktadke:

Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy — Whnioski o ustugi i swiadczenia z
urzedu = Whnioski pozostate

W przypadku sprawowania funkcji reprezentanta organizacji, ktéra nie widnieje w
zadnych ogolnodostepnych rejestrach wymagany jest dokument potwierdzajgcy
umocowanie tej osoby — np. petnomocnictwo, mianowanie, powotanie. Do wniosku
nalezy dotgczy¢ dokument podpisany elektronicznie lub dostarczy¢ oryginat do
wgladu do Urzedu Pracy. Brak podpisu osoby uprawnionej uniemozliwi weryfikacje.



http://www.praca.gov.pl/

W przypadku braku mozliwosci zalogowania sie do utworzonego konta organizaciji,
nalezy pobra¢ wniosek o weryfikacje konta, a nastepnie podpisa¢ zgodnie z
reprezentacjg i przesta¢ do Urzedu Pracy za posrednictwem portalu praca.gov.pl
wybierajgc kolejno zaktadki Whnioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu — Pismo do
urzedu (PSZ-PU).

W przypadku gdy organizacja jest reprezentowana przez dwoch lub wiecej cztonkow,
wniosek elektroniczny musi zosta¢ podpisany przez wszystkie osoby uprawnione do
jej reprezentowania. Kazda z osob podpisujgcych wniosek powinna posiadac¢ konto
uzytkownika (osoby fizycznej) na portalu praca.gov.pl oraz by¢ reprezentantem danej
organizaciji.

Na podstawie wniosku o weryfikacje konta organizacji i kont reprezentantow (PGP-
WKOKR) ztozonego przez portal praca.gov.pl pracownik Powiatowego Urzedu Pracy
w tobzie dokona weryfikacji konta organizacji oraz doda reprezentanta organizacji,
co jednoczesnie bedzie uwidocznione w systemie praca.gov.pl.

Weryfikacja konta organizacji odbywa sie tylko i wylacznie na wniosek zlozony przez
osobe¢/ 0soby umocowane do reprezentowania, ktére zostaly wskazane w odpowiednich

rejestrach centralnych, to jest w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sadowym. Wymagana jest pelna zgodnos$é
0s0b podpisujacych whniosek

z formalna reprezentacja wpisana w rejestrach centralnych.



