&

URZAD PRACY

SD.602.0......ccvviiinnn

(wypetnia PUP)
Data wptywu wniosku do PUP

(wypetnia PUP)

nr telefonu
STAROSTA POWIATU LOBESKIEGO
za posrednictwem
POWIATOWEGO URZEDU PRACY

WNIOSEK
o refundacje ze srodkéw Funduszu Pracy i Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus kosztéw
wyposazenia/doposazenia* stanowiska pracy

na podstawie Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskéw i realizacji umoéw o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 1645 ze zm.). Wniosek ten jest dostepny na stronie
internetowej: pup.lobez.ibip.pl

Adres miejsca wykonywania pracy przez skierowane osoby bezrobotne/opiekunéw

llos¢ stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych/opiekundw....................cccoceeees
Whnioskowana kwota refundaciji ze srodkéw Funduszu Pracy

Wer. 30.12.2025
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1. Nazwa lub imie i nazwisko w przypadku osoby fizycznej

2. Nrtel .o ,eMail L,
3. NIP s REGON ...
4. PKD zwigzane z tworzonym stanowisSKi€m Pracy ...........ccccoeiuiiiiiiiieiiiiiiiieeeeieeeeeeeeens
5. PESEL WHASCICIEIA. ...
6. Adres wykonywania dziatalnosci Pracodawcy

7. Adres zamieSzKania .........o.oiuiiii i

8. Adres do doreczen (w przypadku oséb fizycznych)

9. Adres do doreczen elektroniCznyCh......... ..o

10.Dowdd osobisty Nr......oooeiiii Wydany przez ..........cccoeveviienninnnn
............................................................................. dnia ..o

data FOZPOCZECIA ...ttt e e e e e e e e s e e s eeee
14. Osoby uprawnione do reprezentowania pracodawcy:
[. Imie (imiona) I NAZWISKO:.......ouiiei e

1. Imig (iMion@) I NAZWISKO: ... ... e

(w przypadku braku nr PESEL)
15.Opis prowadzonej dziatalnosci wnioskodawcy:
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16.Liczba zatrudnionych pracownikéw na dzien ztozenia wniosku wynosi ...................
0sOb, ilos¢ etatow ................. ,

17. Przystuguje mi prawo do obnizenia podatku od towaru i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego: [_]TAK [_]NIE

18. Przedsiebiorstwo objete jest wspdlnoscig majagtkowa: [ |[TAK [INIE
Jezeli nie, pracodawca pozostajgcy w zwigzku matzenskim dotgcza dokument
potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majgtkowg matzenska; pracodawca w stanie wolnym
sktada stosowne os$wiadczenie. Jezeli tak, pracodawca podaje dane
wspotmatzonka lub wspolnika.

INFORMACJE O WSPOLMAZONKU WNIOSKODAWCY (WSPOLNIKU)
1) Imie (IMioN@) I NAZWISKO ... ..o e

) PESEL. ..

3) Dowdd 0sobisty Nr........ccocviiiiiiiiiiiia wydany przez .........c.cooveeiennnn.
............................................................ dnia ...

4) Adres zamieszkania

5) Adres korespondencyjny

6) Nrtelefonu .............coooits e-Mail.....cooiiiii

19.Liczba pracownikéw, z ktorymi rozwigzano stosunek pracy za wypowiedzeniem
dokonanym przez podmiot albo na mocy porozumienia stron z przyczyn
niedotyczgcych pracownika w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzieh ztozenia wniosku wynosi .................... .

20.Liczba pracownikéw, ktéorym obnizono wymiar czasu pracy w drodze wypowiedzenia
dokonanego przez podmiot albo na mocy porozumienia stron z przyczyn
niedotyczgcych pracownika w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku wynosi .............. .

21.W okresie ostatnich 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku zatrudnienie w zakfadzie
pracy przedstawiato sie nastepujgco:

ROK

MIESIAC

Liczba
zatrudnionych
pracownikow
w przeliczeniu
na petny wymiar
czasu pracy’

"Do zatrudnionych nie zalicza sie:
- 0s6b wykonujgcych prace naktadcza,
- 0sOb zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.
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22.Liczba tworzonych stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych/opiekunéw
.............................. O WYMIArZE CZASU PraCy ...cueeneeneeineeteane et enneeneeinenneaneenns

23.Kwota  kosztow  wyposazenia/doposazenia?  tworzonych  miejsc  pracy
.......................... zt ( zgodna z zatgcznikiem nr 1)

24 Wymagane kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe niezbednym do
wykonywania pracy, jakie powinien posiadac¢ skierowany bezrobotny lub skierowany
opiekun i inne wymagania niezbedne do wykonywania pracy:

25.Rodzaj pracy oraz opis zadan, jakie bedg wykonywane przez skierowane osoby
bezrobotne / opiekundéw na utworzonych stanowiskach pracy:

26.Imiona, nazwiska i PESEL o0s6b bezrobotnych/opiekunéw, dla ktorych bedg
utworzone miejsca pracy:

27.Kwota kosztéw (koszty poniesione w okresie 12 miesiecy lub 18 miesiecy-
zaleznie od wnioskowanej kwoty), obejmujgca wypfate wynagrodzenh brutto oraz
optacanych przez przedsiebiorce od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenie
spoteczne (minimum: wynagrodzenie brutto + np. 20,48% x ilo§¢ miesiecy), jakie
zostang poniesione z tytutu zatrudnienia skierowanych 0so6b

28. Wnioskodawca po zakonczonym okresie refundaciji deklaruje, ze:

[ ] zatrudni osobe / osoby na umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy na
okres co najmniej 90 dni;

[] nie zatrudni osoby/osdb.

Pierwszenstwo w udzieleniu refundacji beda mieli wnioskodawcy, ktérzy
zadeklaruja zatrudnienie.
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Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu refundacji w przypadku niedotrzymania
warunkéw umowy — podkresli¢ wybrana:

a) poreczenie cywilne,

b) weksel in blanco,

c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval, podpisany przez poreczycieli),

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach (sgdowy rejestr zastawdw),

f) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Uwaga: w przypadku wyboru weksla in blanco lub aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika, konieczne jest dodatkowe zabezpieczenie.

»Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia”

Art. 233 §1 k.k., stanowi: , Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowéd w
postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 6 miesiecy do 8 lat”.

podpis/y osoby lub os6b uprawnionych
do reprezentowania pracodawcy



Zatacznik nr 1
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Kalkulacja wszystkich wydatkow na wyposazenie lub doposazenie
stanowiska pracy wraz ze zrédtami finansowania

(nazwa stanowiska pracy)

Lp

Wyszczegodlnienie

Kwota netto

Kwota vat

Kwota
brutto

Zrédto
finanso-
wania**

Stan

Nowy

Uzywany

O N OB WIN =

Razem:

2)

(pieczatka i podpis wnioskodawcy)

** 7rédto finansowania: nalezy wpisa¢ REF- refundacja lub SW- $rodki wtasne

Y w przypadku kilku stanowisk, nalezy sporzgdzi¢ kalkulacje dla kazdego stanowiska
Yy

2) kwota winna by¢ zgodna z kwotg wykazang w poz. 23 wniosku
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Zatacznik nr 2*
szczegobtowa specyfikacja wydatkéw dotyczacych wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy w ramach wnioskowanej kwoty z Funduszu Pracy,

w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, wartosci
niematerialnych lub prawnych, w tym srodkéw niezbednych do zapewnienia zgodnosci
stanowiska pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz z wymaganiami
ergonomii

(nazwa stanowiska pracy)

Lp. Wyszczegolnienie Kwota brutto

0 N O O A~ W N =

11

12

13

14

Razem:

(pieczatka i podpis wnioskodawcy)
*Stanowi integralng czes¢ z umowa
1) w przypadku kilku stanowisk, nalezy sporzadzi¢ kalkulacje dla kazdego stanowiska
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Zatacznik nr 3

Uzasadnienie planowanych zakupéw dotyczacych wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy w ramach wnioskowanej kwoty z Funduszu Pracy i jego
powigzanie z tworzonym stanowiskiem / stanowiskami pracy:

(pieczatka i podpis)
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Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE
Nazwa i adres pracodawcCy: ........ociiiiiiiiiii e

Oswiadczam, ze:

O nie bytem/am prawomocnie skazany/a* w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo
skfadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego.

0 nie bytem/tam karany zakazem dostepu do srodkoéw publicznych,

[0 jestem przedsiebiorcg i prowadze dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 06 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236)
przez 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku (do okresu
prowadzenia dziatalnoSci nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej),

[0 prowadze niepubliczne przedszkole, niepubliczng szkote na podstawie ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 i 1160) przez
okres
6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

O w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia wniosku nie
rozwigzatem stosunku pracy z pracownikiem za wypowiedzeniem dokonanym przeze
mnie badZz na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczgcych pracownika,

O w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie
obnizytem wymiaru czasu pracy pracownika w drodze wypowiedzenia dokonanego
przeze mnie albo na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczgcych
pracownika,

O w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia wniosku
zmniejszytem wymiar czasu pracy lub stan zatrudnienia z przyczyn niedotyczgcych
zaktadu pracy, jednak =zostat uzupetniony wymiar czasu pracy Ilub stanu
zatrudnienia,*

[0 nie zalegam z wyptacaniem wynagrodzen pracownikom, z optacaniem naleznych
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarnosciowy i
Fundusz Emerytur Pomostowych oraz wptatami na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych lub z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie
spoteczne rolnikow lub ubezpieczenie zdrowotne,

[0 nie zalegam z optacaniem innych danin publicznych,

[0 nie posiadam nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,
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[ jezeli w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia zawarcia umowy z PUP w tobzie
otrzymam pomoc de minimis lub pomoc w rolnictwie lub rybotéstwie, zobowigzuje sie
wowczas do niezwtocznego ztozenia oswiadczenia 0 wysokosci uzyskanej pomocy,

O nie zostatlem objety sankcjami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13kwietnia 2022r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

O wiadomo mi, ze refundacja kosztow wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy
dla osoby bezrobotnej/opiekuna nie jest obligatoryjna i Starosta (PUP) moze
odmowi¢ uwzglednienia wniosku,

O wiadomo mi, ze przetwarzanie danych osobowych moich i wspoétmatzonka jest
niezbedne do ubiegania sie o] przyznanie refundaciji kosztow
wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy i jest zgodne z art. 6 ust. 1 pkt. b)
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Dotyczy producentéw rolnych:

0 przez 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia wniosku
posiadatem/am gospodarstwo rolne lub prowadzitem/am dziat specjalny produkcji
rolnej,

O przez 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia wniosku
zatrudniatem/am w kazdym miesigcu co najmniej jednego pracownika w petnym
wymiarze czasu pracy.

»Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia”

Art. 233 §1 k.k.,, stanowi: ,Kto skladajac zeznanie majace stuzyé za dowéd
w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 6 miesiecy do 8 lat”.

(pieczatka i podpis wnioskodawcy,
osob reprezentujgcych
wnioskodawce i os6b
zarzgdzajgcych wnioskodawcg)

10
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Zalacznik nr 5

Oswiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy de minimis, jakg Przedsiebiorca
otrzymat w ciggu 3 minionych lat**, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie

Podstawa prawna: art. 7 ust. 4 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

] w okresie trzech poprzedzajgcych lat nie uzyskatem/am pomocy de minimis
oraz pomocy w rolnictwie lub rybotostwie,

] w okresie trzech poprzedzajgcych lat uzyskatem/am pomoc de minimis
kwota pomocy W EURO. ...

] w okresie trzech poprzedzajgcych lat uzyskatem/am pomoc w rolnictwie lub
rybotostwie,

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym oswiadczeniu sg zgodne ze stanem
faktycznym.

»Jestem sSwiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia”.

(pieczatka i podpis wnioskodawcy)

** 3 minione lata nalezy rozumie¢ w ten sposoéb, ze jesli na przyktad pomoc de minimis
byta udzielona 5 stycznia 2024 r., uwzglednieniu podlegata pomoc de minimis i pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie udzielona przedsiebiorstwu poczgwszy od 5
stycznia 2021 r. do 5 stycznia 2024 r. wigcznie.

11
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INFORMACJE DO WNIOSKU
Kwota refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy wynosi:

a) maksymalnie 45.000,00 zt w przy utrzymaniu zatrudnienia skierowanych oséb

bezrobotnych/opiekunéw na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy
przez okres minimum 18 miesiecy;

b) maksymalnie 30.000,00 zt w przy utrzymaniu zatrudnienia skierowanych osob

bezrobotnych/opiekunéw na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy
przez okres minimum 12 miesiecy.

W przypadku, gdy podmiotowi, ktéry ubiega sie o refundacje przystuguje prawo do
obnizenia podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego,
refundacja obejmuje wydatki na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy
w kwocie netto.

Do wniosku nalezy zataczyc¢:

1.

9.

Kserokopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego forme prawng istnienia firmy,
niepublicznego przedszkola lub niepublicznej szkoty (wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, odpis KRS lub wpis do ewidencji prowadzonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego).

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optatach.

Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z optatami z tytutu
zobowigzan podatkowych.

Kserokopia aktu wiasnosci lub umowy dzierzawy lokalu, w ktorym bedag tworzone
miejsca pracy.

Dokumenty dotyczgce zabezpieczenia ewentualnego zwrotu refundaciji,
oswiadczenie majgtkowe — w przypadku zabezpieczenia aktem notarialnym
0 poddaniu sie egzekucji.

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzgdzone zgodnie
Z przepisami o rachunkowosci — bilans i rachunek wynikow. Firmy nieprowadzgce
petnej ksiegowosci dotgczajg roczne deklaracje podatkowe za ostatnie 3 lata.
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.
Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o0 pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat w ciggu 3 minionych lat,
albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, bedgce zatgcznikiem
nr 5 do wniosku.

Klauzule zgody na przetwarzanie danych osobowych, podpisane przez
wnioskodawce, poreczyciela i wspotmatzonkow wszystkich.

10. Ostatnia umowe spotki cywilnej, jezeli wnioskodawcg jest spotka cywilna.

UWAGA:

1.
2.

Whniosek niekompletny nie moze zosta¢ uwzgledniony przez Staroste.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia
podmiot w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

12
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Zabezpieczenie ewentualnego zwrotu refundacji w przypadku niedotrzymania
warunkéw umowy:
Wysokos¢ zabezpieczenia to dwukrotnos¢ wnioskowanej kwoty zaokrgglona
do petnych tysiecy ztotych.
Mozliwe formy zabezpieczenia:

a) poreczenie cywilne,

b) akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji przez dtuznika,

c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval, podpisany przez poreczycieli),

d) weksel in blanco,

e) gwarancja bankowa,

f) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach (sgdowy rejestr zastawow),

g) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

Uwaga: w przypadku wyboru weksla in blanco lub aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika, konieczne jest dodatkowe zabezpieczenie.

Dokumenty dotyczace zabezpieczenia ewentualnego zwrotu refundaciji:
1. Oswiadczenie poreczyciela bedgce zatgcznikiem nr 6 do wniosku.

2. Poreczyciele w zaleznosci od zrédta swoich dochoddw przedktadajg tgcznie
Z wnioskiem:

a. osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym
w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na
czas okreslony (minimum 2 lata), niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec
ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne i ktora nie jest
juz poreczycielem z tytutu innych uméw poreczenia (chyba, ze jej wysokie
zarobki pozwalajg na wielokrotne poreczenie). Osoba taka winna przedstawi¢
zaswiadczenie z zakladu pracy o zarobkach netto (Srednia miesieczna
z ostatnich trzech miesiecy),

b. osoba fizyczna otrzymujgca staly dochéd z tytulu nabycia prawa do
renty lub emerytury, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub
administracyjne i ktora nie jest juz poreczycielem z tytutu innych umodw
poreczenia. Osoba taka winna przedstawi¢ kserokopie: decyzji nadania
renty, emerytury,

c. osoba fizyczna prowadzgca dzialalnos¢ gospodarcza (samodzielnie lub
w formie spofki cywilnej), ktora to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci i nie posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka
winna przedstawi¢ kserokopie: wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o dochodach w roku
poprzedzajacym rok ztozenia wniosku lub deklaracje podatkowag za
ostatni zamkniety rok obrotowy, zaswiadczenia o niezaleganiu z Urzedu
Skarbowego i ZUS,

13
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d. osoby prawne (spétki kapitatowe - spétka akcyjna, spétka z 0.0.), ktérych
dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadajg zalegtosci
w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka winna przedstawi¢ odpis z
rejestru przedsiebiorcow KRS, zaswiadczenia o niezaleganiu z Urzedu
Skarbowego i ZUS, bilans, rachunek wynikoéw lub deklaracje podatkowa
za ostatni zamkniety rok obrotowy,

e. rolnicy dolaczaja zaswiadczenie z urzedu gminy o wielkosci
gospodarstwa i podatku rolnym (w przypadku dziatéw produkcji rolnej,
réowniez PIT za ostatni zamkniety rok obrotowy), aktualny odpis z ksiag
wieczystych, oswiadczenie majatkowe oraz informacje o doptatach.

3. Przy zabezpieczeniu aktem notarialnym o poddaniu sie egzekucji przez
diuznika wymagane jest zlozenie z wnioskiem oswiadczenia majatkowego
whioskodawcy.

UWAGA:

. Poreczycielem nie _moze by¢é wspoétmaizonek wnioskodawcy (wyjatek stanowi
rozdzielnos¢ majgtkowa). Wspdtmaitzonkowie nie mogg byé poreczycielami w tej
samej sprawie.

2. Wymaganych jest 2 poreczycieli z zarobkami_minimum 4.300,00 zi. netto lub
1 poreczyciel zarabiajgcy minimum 5.000,00 zt. netto miesiecznie wolnymi od innych
zobowigzan.

3. Wspotmatzonkowie poreczycieli i wnioskodawcy muszg wyrazi¢ zgode na poreczenie
lub otrzymanie refundacji w obecnosci urzednika PUP lub notarialnie.

Umowe podpisujg oprocz osoby upowaznionej przez Staroste, wnioskodawca
i poreczyciele — po wyrazeniu zgody przez ich wspotmatzonkow.

4. W przypadku przedsiebiorcow rozliczajgcych sie z podatku dochodowego w formie
ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych, nalezy dotgczyé zestawienie kosztow
za okres udokumentowanych przychodow,

5. W przypadku poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym poreczycielem nie

moze byC¢ osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg rozliczajgca sie

z podatku dochodowego w formie karty podatkowe;j.
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Zatacznik nr 6
OSWIADCZENIE PORECZYCIELA

Imig (imiona) i NAZWISKO .......ccoeeiiiii s PESEL.....ooovviiiiiiiiieeee
- 0 TSRS
numer telefonu................oo stan cywilny.........oooiiii
Nr i seria dOWOAU OSODISTEO. ......ciiiiiiiiiiii e e e e e
(1A 0 £= T 1= Yo T TN o] 2 = .4 dnia .o
Moje dochody miesieczne*, roczne*, netto*, brutto* wynosza:................................

i SA* |:| NIE SA* |:| objete wspdlnotg majgtkowg matzenska.

Jezeli nie sg, poreczyciel pozostajgcy w zwigzku matzehskim dotgcza dokument potwierdzajgcy
rozdzielno§¢ majatkowg matzensky; poreczyciel w stanie wolnym skfada stosowne
oswiadczenie. Jezeli sg, poreczyciel podaje dane wspdétmatzonka:

Wiadomo mi, ze przetwarzanie danych osobowych moich i wspoéimatzonka jest niezbedne do umowy
poreczenia i jest zgodne z art. 6 ust. 1 pkt. b) ogéinego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO).

»Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia”

Potwierdzam prawdziwos¢ informacji zawartych w niniejszym oswiadczeniu.

Data i podpis poreczyciela
*niepotrzebne skresli¢
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*niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 6
OSWIADCZENIE PORECZYCIELA

Imig (imiona) i NAZWISKO .......cccceeiiii s PESEL.....ooovviiiiiiiiieeee
- 0 TSRS
numer telefonu.................oo, stan cywilny.........oooiiii
(QTRIRST=Ta =T (oY /o To [§ o T<To] o] ] 1Yo [0 T
WYAANEJO PrZEZ ...enieeeiie e Lo o - T
Moje dochody miesieczne*, roczne*, netto*, brutto* wynosza:.......................ooinl.

i SA* |:| NIE SA* |:| objete wspdlnotg majgtkowg matzenska.

Jezeli nie sg, poreczyciel pozostajgcy w zwigzku matzenskim dotgcza dokument potwierdzajgcy
rozdzielnos§¢ majgtkowg matzenskyg; poreczyciel w stanie wolnym skiada stosowne
oswiadczenie. Jezeli sg, poreczyciel podaje dane wspdétmatzonka:

Wiadomo mi, ze przetwarzanie danych osobowych moich i wspoéimatzonka jest niezbedne do umowy
poreczenia i jest zgodne z art. 6 ust. 1 pkt. b) ogélnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO).

»Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”

Potwierdzam prawdziwos$¢ informacji zawartych w niniejszym o$wiadczeniu.

Data i podpis poreczyciela
*niepotrzebne skresli¢

16



&

URZAD PRACY

KOLEJNOSC DZIALAN:

9.

10

11.

12.

13.

. Ztozy¢ wniosek z wszystkimi zatgcznikami. Rozpatruje sie tylko wnioski kompletne.

Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z jego akceptacjg. Refundacja kosztéw
wyposazenia stanowisk pracy nie jest obligatoryjna. Starosta moze odmowic
uwzglednienia wniosku, od czego nie przystuguje odwotanie.

. Czeka¢ na rozpatrzenie wniosku (do 30 dni od dnia skompletowania wniosku).

Whniosek moze zostac rozpatrzony negatywnie z réznych przyczyn, np. z powodu braku

Srodkéw, zmniejszenia zatrudnienia w okresie ostatnich 6 miesiecy, negatywnej oceny

planowanego przedsiewziecia, niewystarczajgcym zabezpieczeniem ewentualnego

zwrotu refundacji, nieztozeniem kompletu zatgcznikéw itp.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku umoéwié sie na podpisanie umowy z PUP

(z wikasnym wspoétmatzonkiem - w przypadku wnioskodawcy prowadzgcego dziatalno$¢

gospodarczg na wiasne nazwisko), z poreczycielami i ich wspotmatzonkami.

Podpisa¢ umowe. Gtéwne warunki umowy:

a) stworzenie miejsca pracy dla skierowanych osob bezrobotnych/opiekunéw na
minimum 12 miesiecy lub 18 miesiecy,

b) uzupetnianie zatrudnienia o nastepne skierowane osoby bezrobotnych/opiekunéw
w przypadku przerwania pracy poprzednio skierowanych.

Kupi¢ wyposazenie stanowisk pracy wymienione w umowie przed zatrudnieniem

wnioskowanych oséb.

Rozliczy¢é zakup wyposazenia - przedstawiajgc w PUP: tabelaryczne zestawienie

dokonanych zakupéw z oswiadczeniem o podatku VAT, faktury optacone gotéwka, kartg,

za pobraniem lub z dotgczonymi dowodami przelewow, umowy kupna — sprzedazy

z adnotacjg “zaptacono”. Jezeli zakupu dokonywano za granicg faktury i umowy kupna —

sprzedazy nalezy przettumaczy¢ na jezyk polski.

. Po rozliczeniu kosztow wyposazenia starosta stwierdza wyposazenie stanowiska

pracy.
Po wyposazeniu stanowiska zgtosi¢ posrednikowi pracy PUP oferte pracy na
refundowanym stanowisku i wskaza¢ proponowang do zatrudnienia osobe

bezrobotng/opiekuna.
Dostarczy¢ do PUP umowy o prace ze skierowanymi osobami
bezrobotnymi/opiekunami.

. Po zatrudnieniu skierowanych o0séb bezrobotnych/opiekunéw nastgpi wypftata

refundacji.

W okresie trwania umowy PUP prowadzi kontrole i monitoring =zatrudnienia
na utworzonych miejscach pracy.

Wygasniecie umowy nastepuje po przepracowaniu na utworzonych miejscach pracy
tacznie 12 miesiecy lub 18 miesiecy (plus ewentualna gwarancja zatrudnienia)
przez specjalnie skierowane osoby bezrobotne/opiekundéw i po dotrzymaniu innych
warunkéw umowy.

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy lub zlozenia niezgodnych
z prawda oswiadczen otrzymang refundacje trzeba zwrécié wraz z odsetkami
ustawowymi w ciggu 30 dni od dnia zadania jej zwrotu przez Staroste.
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