REJESTRACJA I WYDAWANIE ZASWIADCZEN ODBYWA SIE W POKOJU NR 6
ORAZ W BOKSIE NR 5E i 5F

Gléwne zadania dzialu:

* Rejestracja;

» Wydawanie zaswiadczen o zarejestrowaniu i pobieraniu §wiadczen ;

» Wydawanie zaswiadczen do kapitatu poczatkowego;

* Przyjmowanie zaswiadczen o czasowej niezdolnosci do pracy oraz innych dokumentow
usprawiedliwiajacych niezgloszenie si¢ bezrobotnego w wyznaczonych terminach;

* Prowadzenie korespondencji (zgloszenie podje¢ pracy, o$wiadczenia bezrobotnego
0 wyrejestrowaniu, wymiana informacji miedzy urz¢dami);

* Archiwizacja kart bezrobotnych.

Rejestracja bezrobotnych lub poszukujacych pracy nastepuje na wniosek. Rejestracja
bezrobotnego w urzedzie pracy wylacza mozliwo$¢ rejestracji tej osoby jako poszukujacego
pracy oraz posiadania takiego statusu przez okres posiadania statusu bezrobotnego oraz
bezrobotnego w innym urzgdzie pracy. W celu dokonania rejestracji osoba ubiegajaca si¢
o zarejestrowanie jako bezrobotny lub poszukujacy pracy sktada wniosek o rejestracje jako
bezrobotny albo poszukujacy pracy za posrednictwem formularza elektronicznego
udostgpnionego w systemie teleinformatycznym i zgtasza si¢ do PUP wiasciwego ze wzgledu
na miejsce zamieszkania.

Whiosek o rejestracje jako bezrobotny lub poszukujacy pracy zawiera nastepujace
dane:

1) imi¢ (imiona) i nazwisko;

2) obywatelstwo albo obywatelstwa;

3) numer PESEL, a w przypadku jego braku - dat¢ i miejsce urodzenia, pte¢, rodzaj, seri¢
i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢;

4) stan cywilny oraz informacj¢ o posiadaniu przez malzonka statusu bezrobotnego albo
poszukujacego pracy;

5) liczbg dzieci na utrzymaniu, daty ich urodzenia oraz informacj¢ o samotnym
wychowywaniu dzieci;

6) informacje¢ o posiadaniu Karty Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny

7) informacj¢ o byciu opiekunem osoby niepetnosprawnej;

8) adres zamieszkania oraz adres do dorgczen, a takze adres elektroniczny lub numer telefonu
lub inne dane kontaktowe, jezeli posiada;

9) wyksztaltcenie;

10) ukonczone szkoty;

11) zawody wyuczone, zawody wykonywane lub kwalifikacje czastkowe;

12) zawod, w ktérym osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny chciataby
pracowac¢ 1 ma ku temu odpowiednie kompetencje 1 kwalifikacje potwierdzone stosownymi
dokumentami lub udokumentowang cigglos¢ pracy w okresie minimum 3 miesiecy;

13) znajomos¢ jezykdéw obcych wraz z poziomem znajomosci tych jezykow;

14) posiadane uprawnienia i ukonczone szkolenia zwigkszajace szanse na podjecie i
utrzymanie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej;

15) rodzaj i stopien niepetnosprawnosci, jezeli dotyczy;

16) okresy zatrudnienia z podaniem nazwy pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy,
wymiaru czasu pracy i podstawy wykonywania pracy;




17) okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i optacania skladek na ubezpieczenia
spoteczne z tytulu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci,

18) inne okresy zaliczane do okresu uprawniajacego do zasitku, o ktorych mowa w ustawie;
19) sposéb rozwigzania ostatniego stosunku pracy albo stosunku stuzbowego w zakresie
koniecznym do ustalenia uprawnien do zasitku;

20) kierunki szkolen, ktorymi osoba ubiegajgca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny jest
zainteresowana, ewentualne zainteresowanie podj¢ciem zatrudnienia w panstwach, o ktérych
mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-c, oraz informacje o gotowosci do wyrazenia zgody albo jej
braku na przetwarzanie danych osobowych wraz z ich zakresem na podstawie przepisow Unii
Europejskiej o sieci EURES;

21) numer rachunku ptatniczego, w celu przekazywania przyznanych §wiadczen;

22) informacje niezbedne do zgloszenia bezrobotnego lub cztonka jego rodziny do
ubezpieczenia zdrowotnego,

Osoba niepelnosprawna oprocz ww. dokumentdw przedklada orzeczenie uprawnionego
organu.

Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy, do wniosku
o rejestracje jako bezrobotny albo poszukujacy pracy przedkltada do wgladu pracownikowi
PUP dokonujacemu rejestracji dowod osobisty, a w przypadku jego braku - inny dokument
potwierdzajacy tozsamos¢.

W  szczegdlnie uzasadnionych przypadkach starosta, majac na uwadze obiektywne
okolicznos$ci lub przeszkody uniemozliwiajace przediozenie kompletu dokumentéw oraz
przekazanie wymaganych danych, moze wyrazi¢ zgode na rejestracje jako bezrobotnego albo
poszukujacego pracy osoby nieposiadajacej kompletu dokumentéw lub ktora nie przekazata
wymaganych danych.

Rejestracji osoby ubiegajacej sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy
pracy nie dokonuje sie w przypadku:

1) odmowy przekazania wymaganych danych lub

2) odmowy poswiadczenia przekazanych danych i1 o$wiadczenia o prawdziwosci
przekazanych danych oraz o zapoznaniu si¢ z warunkami zachowania statusu, w sposob
okreslony w ust. 1 pkt 2, lub

3) nieopatrzenia wniosku o dokonanie rejestracji, zataczonych do niego dokumentow
1 o$wiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o zapoznaniu si¢ z warunkami
zachowania statusu podpisem.

Data ogloszenia: 01.06.2025 r.



