
ŚCIEŻKA UBIEGANIA SIĘ O ORGANIZACJĘ  

PRAC SPOŁECZNIE UŻYTECZNYCH 

 

➢ Gmina do dnia 31 stycznia każdego roku sporządza roczny plan potrzeb  
w zakresie wykonywania prac społecznie użytecznych i przesyła go do PUP. 
 

➢ Gmina składa do PUP wniosek o organizację prac społecznie użytecznych. 
 

➢ Urząd Pracy wydaje skierowanie do odbycia prac społecznie użytecznych dla 
osób bezrobotnych. 
 

➢ Gmina wypełnia skierowania i zwraca do Urzędu Pracy. 
 

➢ Osoba bezrobotna  podpisuje oświadczenie do wykonywania prac 
społecznie użytecznych  

 
➢ Gmina i PUP podpisują Porozumienie w  sprawie organizacji prac społecznie 

użytecznych. 
 

➢ W terminie do 25-go dnia każdego miesiąca, w którym nastąpiła wypłata 
świadczeń osobom uprawnionym Gmina składa wniosek  o refundację                 
wraz z kserokopią listy płac potwierdzoną za zgodność z oryginałem  
(z pokwitowaniem odbioru wynagrodzenia na liście płac lub potwierdzeniem 
dokonania przelewu wynagrodzenia na ROR), kserokopią listy obecności 
potwierdzoną za zgodność z oryginałem,  za miesiąc w którym nastąpiła 
wypłata. 
 

   


