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Lobez, dnia 22.08.2022 r.

Zapytanie ofertowe nr 4/2022
dotyczace wykonania zaméwienia na
prowadzenie studia testowania technik multimedialnych do przygotowania multimedialnych
prezentacji zawodowych i Wideo CV - dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, osobami

chorymi psychicznie i migrantami

w ramach projektu pilotazowego pn. ,,Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych stuzb
zatrudnienia i instytucji rynku pracy”

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie

ul. Niepodlegtosci 13

73-150 Lobez

tel: 91 397 40 88

e-mail: sekretariat@puplobez.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
- 92100000-2 (Ushugi kinematograficzne oraz wideo)

1. Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie studia testowania technik multimedialnych
do przygotowania multimedialnych prezentacji zawodowych i video CV - dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami. Do zadan
wykonawcy uslugi naleze¢ bedzie:

a) pomoc dla uczestnikéw projektu w czasie nagrania video-cv oraz wspolpraca z
doradca zawodowym w tym zakresie
b) obrébka materialow multimedialnych
c) archiwizowanie video-cv nagranych przez uczestnikéw projektu
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

3. Oferty beda sktadane w oparciu o kryteria podane w niniejszej specyfikacji
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3. Warunki udzialu w postepowaniu
1. Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wzor oferty okreslony jest w zatgczniku nr 1 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
SIWZ.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdéw oraz nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

3. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy
konsorcjum. Ztozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje
odrzucenie wszystkich jego ofert.

4. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

5. Formularz oferty oraz wszystkie zalgczniki zostang podpisane przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone
do oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentow zalgczonych do oferty.
Pelnomocnictwo winno by¢ przedtozone wraz z oferta.

6. Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ napisane w jezyku polskim na
maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem albo niesScieralnym atramentem
oraz podpisane przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Oferty nieczytelne
nie beda rozpatrywane.

7. Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana
lub parafowana.

8. Wszelkie miejsca, ktore wypetnia Wykonawca, a w ktorych Wykonawca naniesie zmiany,
muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

9. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego sktadaja jeden
lub kilka dokumentéw tak, aby wspdlnie udokumentowaé spelnianie warunkow
podmiotowych, brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamdwienia.
Wymagane o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w sposdb wyraznie wskazujacy, iz oswiadczenie
sktadaja wszyscy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego.

10. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.
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11. Informacj¢ o wyniku postgpowania upubliczni si¢ w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe.

12. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyt oferte, zamawiajacy udostgpni wnioskodawcy
protokot postepowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem pkt 13.

13. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcow, a takze informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamowienia 1 warunkow platnosci zawartych w ofertach.

14. Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne
dzialania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. sktadajac oferte zastrzegl, iz nie moga by¢
one udostgpnione innym uczestnikom postepowania oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsi¢gbiorstwa.

15. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym lub odrgbnym
dokumencie. W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego
whnioskodawcy.

16. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsi¢biorstwa byly przez
Wykonawce ztozone oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

17. Dane umieszczone w ofercie mogg by¢ przez zamawiajacego weryfikowane. Stwierdzenie
przez zamawiajacego, w trakcie weryfikacji dokumentow, jakichkolwiek niezgodno$ci ze
stanem faktycznym, skutkuje odrzuceniem oferty bez jej rozpatrzenia.

18. Zamawiajacy przypomina, iz zgodnie z trescig art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny, ,,(...)Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od instytucji
dysponujacych srodkami publicznymi — zamdwienia publicznego, przedktada podrobiony,
przerobiony, pos$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne,
pisemne os$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania

zamoOwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.
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19. Sktadajacy ofertg zwigzany jest niniejsza oferta przez okres 60 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

20. Z postepowania wykluczeni zostaja osoby / podmioty, ktéore wczesniej wykonaty
nienalezycie na rzecz zamawiajacego zamowienia publiczne, w szczegdlnosci:

1) nie wykonaly zamowienia w uméwionym terminie,

2) nie dostarczyly przedmiotu zaméwienia o wlasciwej jakosci i parametrach,

3) nie wywigzywaly si¢ w terminie z warunkoéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonaly zamoéwienie, ktore bylo obarczone wadami powodujgcymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéow finansowych lub prac przez Zamawiajacego

21. Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania:
1) zdolnos$é techniczna/zawodowa Wykonawcy
a) warunek dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do realizacji
zamoOwienia:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dysponowania osobami zdolnymi do realizacji
zamodwienia, jezeli wykaze on, iz dysponuje na potrzeby realizacji przedmiotowego zamdwienia:
» jedna osoba, spetniajaca tacznie nastepujace warunki:
doswiadczenie w pracy z osobami z niepelnosprawnoscia w tym osobami z
zaburzeniami psychicznymi i chorobami psychicznymi oraz z osobami
wykluczonymi cyfrowo, doswiadczenie w tworzeniu filméw - filmowanie,
udzwickowienie, montaz, znajomos$¢ sprzetu, do§wiadczenie w pracy w studio
fotograficznym/wideo - technika os$wietleniowa oraz znajomo$¢ programow
Magix/Sony Vegas, Adobe Premier Elements;
22. Weryfikacja braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postgpowania nastagpi w oparciu o

dotaczone do oferty oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia — zalgceznik nr 2.

23. Spetnienie warunkéw okreslonych w punkcie 21 weryfikowane bedzie w chwili analizy
oferty na podstawie dokumentow i o§wiadczen dotaczonych do oferty, w tym:

1) dla oceny spetniania warunku, o ktorym mowa w pkt 21, ppkt. 1, lit. a — Wykonawca
przedktada wraz z oferta wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatcenia

niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
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przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami
(zalacznik nr 4);

24. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkoéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotoéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamdwienia. Zamawiajacy oceni,
czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub zawodowe,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia wskazane w pkt
20. W tym celu Wykonawca ztozy oryginat o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
podmiotu trzeciego. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych
podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja ushugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sg
wymagane. Oferty, z ktorych nie bedzie wynikato jednoznaczne zobowigzanie do
dochowania powyzszych warunkow zostang odrzucone.

25. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) bedzie niezgodna z niniejsza SIWZ,

2) jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) bedzie zawierata razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

4) zostanie zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego,

5) bedzie zawierata btgdy w obliczeniu ceny,

6) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

26. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

27. Wykonawca winien ztozy¢ Formularz ofertowy wraz z zatacznikami.

28. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie. Zamawiajacy ma

prawo do odstgpienia od podpisania umowy bez podania przyczyn.
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29. Wykonawca / wykonawcy skladajg oferte na wlasne ryzyko i wlasny koszt. Potencjalnym
wykonawcom w przypadku uniewaznienia postgpowania nie przystuguje zadne
wynagrodzenie za przygotowanie oferty.

30. W formularzu ofertowym nalezy wpisa¢ kwot¢ w ztotych polskich. Wpisana warto$¢ w
formularzu ofertowym, powinna by¢ kwotg brutto zawierajgca wszystkie koszty ponoszone
przez oferenta, zwigzane z wykonaniem zadania (np. dojazdy, materiaty, thtumaczenia itp.).

31. Ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami 1 dokumentami nalezy ztozy¢ albo przesta¢ poczta
na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Lobzie, ul. Niepodleglosci 13, 73-150 Lobez,
koperta oznaczona: ,,0ferta naprowadzenie studia testowania technik multimedialnych
do przygotowania multimedialnych prezentacji zawodowych i video CV - dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami”

32. Za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej wptywu do Zamawiajacego, zgodnie z
warunkami okre$lonymi w pkt. 31. Zamawiajacy przyjmuje ponadto wszelkie pisma w
godzinach urzgdowania Zamawiajacego tj. w robocze dni tygodnia, od poniedziatku do
piatku od godz. 7:30 do godziny 15:30. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 30.08.2022
r., godz. 15:00.

33. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 31, zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplynigcie oferty.
Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$ci za nieterminowe ztozenie oferty w
szczegblnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie dostarczona na adres wskazany w pkt 31.

34. Oferty ztozone po terminie Zamawiajacy pozostawia bez rozpatrzenia.

35. Podanie wynikéw procedury odbedzie si¢ niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty

najkorzystniejsze] w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

4. Termin wykonania zamowienia:
W terminie od 01.09.2022 r. do 30.11.2022r. zgodnie z harmonogramem okreslanym przez
Zamawiajacego.

5. Warunki skladania ofert:

1. Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania i musi by¢ ztozony na drukach zgodnych
z wzorem. Oferta musi zawiera¢ nast¢pujace elementy:

a) formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie Wykonawcy o wypehlieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 12 lub art. 14 RODO stanowigce Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego,

C) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
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d) pelnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentow
zataczonych do oferty.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych, ofert wariantowych.

3. Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedna oferte, sam lub jako reprezentant spoiki czy
konsorcjum. Ztozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie
wszystkich jego ofert.

4. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki zostang podpisane przez upetlnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone
do oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentéw zataczonych do oferty.
Pelnomocnictwo winno by¢ przedloione w formie oryginatu Ilub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

6. Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ napisane w jezyku polskim na maszynie
do pisania, komputerze lub r¢cznie dtugopisem albo nieScieralnym atramentem oraz podpisane
przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Oferty nieczytelne nie beda
rozpatrywane.

7. Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

8. Wszelkie miejsca, ktore wypetnia Wykonawca, a w ktorych Wykonawca naniesie zmiany,
muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

9. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, zamawiajacy udostepni wnioskodawcy protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem pkt 13.

10. Nie ujawnia si¢ ll’lfOI‘l’IlaC_]l stan0w1qcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji, jezeli wykonawca, nie poOzniej niz
w terminie skfadania ofert zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsi¢gbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcow, a takze informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia 1 warunkow platnosci zawartych
w ofertach.

11. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbgdne
dzialania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. sktadajac oferte zastrzegt, iz nie moga by¢ one
udostgpnione innym uczestnikom postegpowania oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

12. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym lub odrebnym
dokumencie. W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego
whnioskodawcy.

13. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

14. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny byC spiete (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

15. Dane umieszczone w ofercie mogg by¢ przez Zamawiajacego weryfikowane. Stwierdzenie
przez Zamawiajacego, w trakcie weryfikacji dokumentéw, jakichkolwiek niezgodnosci
ze stanem faktycznym, skutkuje odrzuceniem oferty bez jej rozpatrzenia.

16. Zamawiajacy przypomina, iz zgodnie z trescig art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny, ,(...)Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od instytucji
dysponujacych s$rodkami publicznymi — zamowienia publicznego, przedktada podrobiony,

N

o1




stowarzyszenie
czas

p rzestrze A INSTYTUT NIEMIEC | EUROPY POENOCNEJ
. ;. DEUTSCHLAND- UND NORDEUROPA-INSTITUT
tozsamosc GERMANY AND NORTHERN EUROPE INSTITUTE

Powiatowy Urzad Pracy

przerobiony, po$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamoéwienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesi¢cy do lat 5.

17. Sktadajacy oferte¢ zwigzany jest niniejszg oferta przez okres 60 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

18. Informacj¢ o wyniku postgpowania upubliczni si¢ w taki sposéb, w jaki zostalo upublicznione

zapytanie ofertowe.

19. Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana
lub parafowana.

20. Wszelkie miejsca, ktore wypelnia Wykonawca, a w ktorych Wykonawca naniesie zmiany,
muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

21. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego skladaja jeden lub
kilka dokumentow tak, aby wspdlnie udokumentowaé speinianie warunkéw podmiotowych,
brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamowienia. Wymagane
o$wiadczenia nalezy ztozy¢ w sposdb wyraznie wskazujacy, iz o§wiadczenie sktadaja wszyscy
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego.

22. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

23.Z postgpowania wykluczone zostaja osoby / podmioty, ktore sa powigzane osobowo lub
kapitatowo z zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy tzn.:

a) uczestnicza w spotce lub jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaja co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa,

C) petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostaja z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
W imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

24. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) bedzie niezgodna z niniejszym zapytaniem ofertowym,

2) jej ztozenie bedzie stanowilo czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) bedzie zawierata razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostanie zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) bedzie zawierala btedy w obliczeniu ceny,

6) Wykonaweca nie zatgczy do oferty wymaganych dokumentow,
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7) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
8) nie wykonaly zaméwienia w umowionym terminie,

9) nie dostarczyty przedmiotu zamdéwienia o wtasciwej jakos$ci i parametrach,

10)nie wywigzywaly si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

11)wykonaty zaméwienie, ktore byto obarczone wadami powodujacymi konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajacego

25. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

26. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia
postgpowania w kazdym czasie. Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od podpisania umowy
bez podania przyczyn.

27. Wykonawca/Wykonawcy sktadajg oferte na wiasne ryzyko i wiasny koszt. Potencjalnym
Wykonawcom w przypadku uniewaznienia postepowania nie przysluguje zadne wynagrodzenie
za przygotowanie oferty.

28. W formularzu ofertowym nalezy wpisaé kwote w zlotych polskich. Wpisana wartos¢
w formularzu ofertowym, powinna by¢ kwotg brutto zawierajaca wszystkie koszty ponoszone
przez oferenta, zwigzane z wykonaniem zadania.

29. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami i dokumentami nalezy umies$ci¢ w zamknigtej
kopercie z napisem ,,Oferta na zapytanie ofertowe nr 4/2022 dotyczace prowadzenie studia
testowania technik multimedialnych do przygotowania multimedialnych prezentacji
zawodowych i Wideo CV - dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi
psychicznie i imigrantéw w ramach projektu pilotazowego pn. ,, Trzy kluczowe wyzwania
dla publicznych stuzb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” oraz oznaczeniem nazwy i
doktadnego adresu Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoéwienia i zlozyé w
sekretariacie lub przesta¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie, ul. Niepodleglosci 13, 73-
150 Lobez. Lub mailem, na adres szlo@praca.gov.pl. Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date
jej wptywu do Zamawiajacego.

30. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt. 29, Zamawiajacy nie
bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie
bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty w szczegodlnosci w sytuacji,
gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt. 29.

31. Oferty ztozone po terminie Zamawiajacy zwraca Wykonawcom bez rozpatrzenia.

32.Podanie wynikow procedury odbedzie si¢ niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

6. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania si¢ Wykonawcami jest:
Grzegorz Tokarski,
e-mail: programy@puplobez.pl, tel. 91 397 40 88, wew. 41.

7. Kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te kompletne oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.
2) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

A)CENA
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. Maksymalna liczba punktow, jakie
. Znaczenie procentowe . .
Kryterium Kryterium moze otrzymac oferta za dane
Kryterium
Cena [C] 100% 100 pkt.

Zasady oceny kryterium ,,Cena” [C]
Punkty za kryterium ,,Cena” bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

Cmin

C o e X 100
Cbad

Gdzie:

C —ilo$¢ punktoéw oferty badanej w kryterium ,,Cena”
Cmin — najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich podlegajacych ocenie ofert
Cbad — cena ( brutto) oferty badanej

1pkt. = 1%

Kryterium ,,Cena” oceniana bedzie w nastepujacy sposob: Wykonawca/Oferent podaje
w formularzu ofertowym cen¢ za cato$¢ zamoéwienia, rozumiang jako iloczyn podanej przez
wykonawce ceny jednostkowej (za godzing zegarowa prowadzenia studia testowania technik
multimedialnych do przygotowania multimedialnych prezentacji zawodowych i Wideo CV - dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami oraz maksymalnej
w okresie realizacji umowy ilosci godzin, wskazanej przez Zamawiajacego, tj. 36 godzin
zegarowych.

Uwaga:

Podana przez wykonawce cena jednostkowa jest stala w okresie realizacji umowy i bedzie
stanowila podstawe do rozliczen mi¢dzy Stronami umowy. Podana przez Zamawiajacego iloS¢
godzin prowadzenia studia testowania technik multimedialnych do przygotowania
multimedialnych prezentacji zawodowych i Wideo CV - dla uczestnikow projektu to wartosé
maksymalna. Zamawiajacy nie gwarantuje wykorzystania maksymalnej ilosci godzin, co
wykonawca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje skladajac oferte.

3) Ostateczna ocena punktowa oferty:

a) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktow wynikajaca z dzialan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku. Sg one liczbg punktow za
kryterium ,,cena”,

b) Zamawiajacy udzieli niniejszego zamdwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe
punktéw w ostatecznej ocenie,

c) za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktow.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

8. Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikow:
1) Wyjasnienia tresci ofert 1 poprawianie oczywistych omytek oraz brakow.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien 1 uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (jezeli nie naruszy to konkurencyjno$ci). Uzupelnieniu nie
podlega formularz ofertowy.

2) Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnos$ci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

3) Ogloszenie wynikow postgpowania.

Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz na Stronie Internetowej, na ktorej zamieszczone jest niniejsze zapytanie.

9. Podpisanie umowy:

Po przeprowadzeniu postgpowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, ktora stanowi
Zatacznik

nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania
umowy

z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow. O terminie zawarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-mailowa, telefonicznie lub droga pocztowa.

10.  Warunki zmiany umowy:

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana istotnych postanowien umowy nastapi¢ moze w sytuacjach okreslonych we wzorze
umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wylonionemu w niniejszym
postgpowaniu zamowien uzupelniajagcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartos$ci
zaméOwienia okreslonego
w zawartej z Wykonawcg umowie, o ile zamdéwienia te beda zgodne
Z podstawowym przedmiotem zamoéwienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne
stosowanie zasady konkurencyjnosci.

4. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajagcy moze
wyrazi¢ zgodg. Nie stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody 1 nie rodza
zadnego roszczenia
w stosunku do Zamawiajacego.

11.  Odrzucenie Wykonawcy/odrzucenie Oferty:

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postgpowania:

1) w przypadku nie spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

2) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

Oferta zostanie odrzucona z niniejszego postepowania jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

3) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

6) jest nickompletna lub zawiera bledy formalne.

12.  Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z WWykonawcami:

W niniejszym postgpowaniu oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy

1 Wykonawcy przekazuja pisemnie lub poprzez e-mail.
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13. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

14. Przetwarzanie danych osobowych (Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi):

1. Oferent sktadajac oferte wyraza jednoczes$nie zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego,
oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) zawartych w ofercie oraz zalgcznikach do niej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych osob fizycznych zwigzanych z niniejszym postegpowaniem
jest:

Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie

ul. Niepodleglosci 13

73-150 Lobez

tel.: 91 397 40 88

e-mail: szlo@praca.gov.pl

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych, adres e-mail: iod@powiatlobeski.pl

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia,

4) odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o umow¢ dofinansowania,

5) ww. dane osobowe bedg przechowywane odpowiednio:

a) przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. w przypadku zamowien wspotfinansowanych
ze srodkow UE;

b) do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w przepisach
0 archiwizacji,

6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia;

7) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

8) osoba fizyczna, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspoOlmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia ani zmiang istotnych postanowief umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikoéw);

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy
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— "W

wniesienie zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatacznikach do protokotu,
zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatacznikach do protokotu,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

15. Informacje dodatkowe:

W celu wykazania, ze Wykonawca wypehit obowigzek informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art.
14 RODO, zobowigzany jest przedtozy¢ oswiadczenie wskazane w zataczniku nr 4 — dotyczy
Wykonawcow, ktorzy postuguja si¢ danymi osobowymi pozyskanymi bezposrednio lub
posrednio od oséb fizycznych — jesli dotyczy.

16. Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

Zalacznik nr 1 —Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — Wzo6r umowy,

Zalacznik nr 3—Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym,

Zalacznik nr 4 — Os$wiadczenie Wykonawcy o wypeklieniu obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 12 lub art. 14 RODO - jesli dotyczy.

Signed by /
Podpisano przez:

Jarostaw
Namaczynski

Date / Data:
2022-08-22 13:32
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(miejscowosc 1 data)

(pieczatka lub imig, nazwisko, adres, telefon, email)

FORMULARZ OFERTY
do Zapytania ofertowego nr 4/2022

Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie
ul. Niepodleglosci 13
73-150 Lobez

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczgcego prowadzenia studia testowania technik
multimedialnych do przygotowania multimedialnych prezentacji zawodowych i video CV -
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami,

W ramach projektu pilotazowego pn. ,,Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych stuzb
zatrudnienia i instytucji rynku pracy” oferuje realizacje zamdéwienia w zakresie i W sposob
opisany w zapytaniu ofertowym, za nastepujaca kwote:

Proponowana cena brutto (obejmujaca rowniez koszty podatkowe | ubezpieczeniowe lezace po
stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem UmMowy zlecenie) za godzing zegarowa prowadzenia
studia testowania technik multimedialnych do przygotowania multimedialnych prezentacji
zawodowych i Wideo CV - dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i
migrantami.

Maksymalna warto$¢ w okresie realizacji UMOWY WYNOSI ........ccevvinrinrennenennnnnn. PLN (cena
jednostkowa za godzing zegarowg prowadzenia studia testowania technik multimedialnych do
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przygotowania multimedialnych prezentacji zawodowych i Wideo CV - dla 0s6b z zaburzeniami
psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami w ramach x 100 godzin).

1. Termin ptatnosci: zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym zalacznik do zapytania
ofertowego
nr 4/2022.

2. Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg oferta przez okres podany w zapytaniu
ofertowym.

3. Oswiadczam, ze zalgczony do zapytania ofertowego Projekt umowy zostal przeze mnie
zaakceptowany
1 zobowiazuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego i na warunkach okreslonych w projekcie umowy.

4. Oswiadczam, ze zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym oraz ze informacje okreslajgce
przedmiot zamOwienia zawarte w zapytaniu ofertowym sg wystarczajace do ztozenia oferty, w
tym okreslenia ceny i terminu realizacji zamdwienia.

5. Do niniejszej oferty zataczam, wymagane w zapytaniu ofertowym dokumenty.

6. Przedmiotowe zadanie zrealizowane be¢dzie zgodnie z zapytaniem ofertowym.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczamy, ze zalaczone do oferty dokumenty opisujg stan
prawny

i faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert.

POSIA0AM KOMEO W ...ttt
INUMEE KONTA ...t
Wyrazamy zgode na dokonanie ptatno$ci za przedmiot zaméwienia w terminie 30 dni, od momentu
doreczenia rachunku zamawiajacemu i jego akceptacji.

Osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajacym w przedmiotowej sprawie jest:
............................................................................................... tel.

Osw1adczamy, ze zdobyliSmy niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze przedmiot zamowienia bedziemy wykonywa¢ sami/przy udziale
podwykonawcow/*.

Ponizej podajemy czgsci zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom
oraz wykaz firm podwykonawcow, ktérym wykonanie n/w czgsci zamowienia:

Lp. |Firma podwykonawcy |cz¢$¢ zamodwienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzy¢
podwykonawcy

! Niewtasciwe skreglic. W przypadku nie uzupetnienia punktu uznaje sie, ze przedmiot zamodwienia wykonany zostanie
bez udziatu podwykonawcow.
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Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oferte niniejszg sktadamy na ............ccccevveneen. kolejno ponumerowanych stronach.

Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (wilasciwe podkresli¢) informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.
Informacje takie zawarte s
w nastgpujacych dokumentach:

Uwaga! W przypadku braku wykazania, ze informacje zastrzezone stanowia tajemnice
przedsi¢biorstwa lub niewystarczajacego uzasadnienia, informacje te zostang uznane za
jawne.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie
dokumentach dla potrzeb niezbednych w procesie wykonawcoéw do zadan, w ramach projektu
pilotazowego pn. ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych stuzb zatrudnienia i instytucji
rynku pracy” realizowanego przez Lidera projektu Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie — zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2019, poz. 1781) oraz
przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

(miejscowosc, data) (podpis Oferenta)
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Sporzadzit: Grzegorz Tokarski
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 4/2022 — Wzér umowy

UMOWA NR .../2022
w ramach projektu pilotazowego pn. ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych stuzb
zatrudnienia i instytucji rynku pracy”

2
.

zawarta wdniu ... 2022 roku w Lobzie pomiedzy:

Powiatowym Urzgedem Pracy w Lobzie z siedzibg przy ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 Lobez
reprezentowang przez:

1) Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lobzie — Jarostawa Namaczynskiego

zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajgcym’

zwang (-ym) w tresci umowy Wykonawca.

§1

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego
dotyczacego prowadzenia studia testowania technik multimedialnych do przygotowania
multimedialnych prezentacji zawodowych i Wideo CV - dla osob z zaburzeniami
psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami w ramach projektu pilotazowego
pn. ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych sluzb zatrudnienia i instytucji rynku pracy”,
ktory realizowany jest w partnerstwie: Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie — Lider, Stowarzyszenie
Czas Przestrzen Tozsamos$¢ - Partner, Instytut Niemiec 1 Europy Pétnocnej— Partner.

1. Projekt pilotazowy pn. ,,Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych sluzb zatrudnienia
i instytucji rynku pracy” finansowany jest ze srodkow rezerwy Funduszu Pracy pozostajacych
w dyspozycji Ministra rodziny i Polityki Spoteczne;.

Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla niniejsze zapytanie ofertowe .

3. Wykonawca o$wiadcza, iz wykona przedmiot zaméwienia, o ktérym mowa w ust.
1 w terminie od 01.09.2022r do 31.11.2022 r. zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastgpujacego po miesigcu za ktory
wystawiany jest rachunek/faktura, przedstawi zamawiajagcemu rachunek / fakture z terminem
ptatnosci okreslonym w § 4.

5. Platnos¢ nastgpi po akceptacji rachunku / faktury przez Zamawiajacego, na podstawie zataczonej
karty czasu pracy i po dostarczeniu catosci dokumentacji zwigzanej z wykonang ustuga.

no
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§2
1. Przedmiot umowy okre§lony w § 1 ust. 1 wykonany bedzie Zamawiajgcemu na koszt i ryzyko
Wykonawcy, pod adresem: Niepodlegtosci 13, 73-150 Lobez lub innym miejscu wskazanym
przez Zamawiajqgcego, ewentualnie w formie zdalnej za posrednictwem srodkow komunikacji
elektronicznej.

§3

1. Warto$¢ umowy zostaje okreslona na warto$¢ ....ceeeeeen. PLN brutto (stownie ztotych brutto:
...................... /100) i za 1 godzing zegarowg i zawiera wszystkie sktadniki cenotworcze.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ za przedmiot umowy cen¢ jednostkowa za godzine
prowadzenie studia testowania technik multimedialnych do przygotowania
multimedialnych prezentacji zawodowych i video CV - dla osob z zaburzeniami
psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami zaproponowang w ofercie
Wykonawcy.

3. Strony postanawiajg, ze w/w cena jednostkowa bedzie obowigzywata przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

4. Maksymalna warto§¢ umowy zostaje okreslona na kwote ................. PLN brutto.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wartosci maksymalnej umowy, o ktorej
mowa W zdaniu poprzedzajacym,

a Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu podnosit zadnych roszczen.
5. Wykonawca nie ma prawa przenoszenia na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajacych
z niniejszej umowy, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pi$mie.

§4
Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaptaty ceny przelewem, na konto Wykonawcy w:
DANKUS . b b bR b bR R h et b e bbb

w terminie do 30 dni od daty otrzymania rachunku / faktury VAT po spelnieniu warunkow
okreslonych

w§1lpkt5i6
§5
W sprawach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy Zamawiajgcego reprezentowac bedzie:
o e eeteeeeeeresreeereinresreeeeeseeereieresnreareeaeesreesreeneeareareeaeesreeareneens el e
Wykonawce reprezentowac bedzie:
o e eereeeeeereereeeeeseeereeeeeseeereiaeeseeareeaeeseeareiareaeearesanesreenreneeas el e
§6

1. Zamawiajqgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania za
szkody wynikte z niezrealizowania lub niewlasciwej realizacji przedmiotu zamowienia.

§7
1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy jezeli Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie
wykonuje umowe. W takiej sytuacji Zamawiajgcy przed odstgpieniem od umowy wzywa
Wykonawce do zmiany sposobu realizacji umowy wyznaczajac mu odpowiedni termin, z
zastrzezeniem, ze po uptywie wyznaczonego terminu od umowy odstapi. Zamawiajgcy moze
odstapi¢ od umowy w ciagu 30 dni od bezskutecznego uptywu wyznaczonego Wykonawcy
terminu.
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2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

3. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1 i2 Wykonawca moze zada¢ wyltgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania cze$ci umowy, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytutu.
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§8

2. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. Zmiana umowy nastgpi¢ moze w nastepujacych sytuacjach:

1) w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT od towarow i ushug lub innej zmiany powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym istotny wpltyw na realizacje przedmiotu
umowy;,

2) w przypadku gdy zmiana jest nieistotna w rozumieniu przepisow dotyczacych zamowien

publicznych,
w szczegoOlnosci tagczna warto$¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okre§lonej
pierwotnie w umowie, przy czym kolejne zmiany umowy w celu uniknigcia Stosowania
przepisow ustawy
sa niedopuszczalne;

3) w przypadku gdy wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za soba innych istotnych zmian umowy gdy zaistnieje inna, niemozliwa do
przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna,
za ktorg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialno$ci, skutkujaca brakiem mozliwosci
nalezytego wykonania umowy, zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia —
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy, w szczeg6lno$ci terminu realizacji
zamoOwienia.

4) zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajacej na harmonogram wykonywania ustugi
objetej niniejszym zamowieniem,

5) zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajacej ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu platnosci),

6) wystgpienia sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie nagle, zewngtrzne, niemozliwe do
przewidzenia
1 niezalezne od Stron umowy, ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziala¢ przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci, a w szczeg6lnosci:

a) kleski zywiotowe, np. pozar, powddz, susza, trz¢sienie ziemi, huragany, itd.;

b) niezapowiedziane przerwy w dostawie energii elektrycznej;

c) strajki o zasiggu krajowym;

d) akty wladzy panstwowej np. stan wojenny, stan wyjatkowy, stan nadzwyczajny;
e) dziatania wojenne, akty sabotazu i terroryzmu;

f) blokady i embarga niezaleznie od ich statusu prawnego.

Strony majg prawo do skorygowania uzgodnionych zobowigzan 1 przesunig¢cia terminu realizacji

maksymalnie o czas trwania sity wyzszej. Strony zobowiazuja si¢ do natychmiastowego
poinformowania si¢

nawzajem o wystapieniu ww. przeszkod;

7) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wylonionemu w niniejszym
postepowaniu zamoOwien uzupetniajagcych, w wysokosci nieprzekraczajace; 50% wartosci
zaméOwienia okreslonego
w zawarte] z Wykonawca umowie, o ile zamowienia te beda zgodne z podstawowym
przedmiotem zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

8) Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktore Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgodg. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody 1 nie rodza
zadnego roszczenia
w stosunku do Zamawiajacego.
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§9
Strony podajg jako adresy do korespondencji adresy wskazane we wstgpie do niniejszej umowy.
Kazda ze stron zobowigzana jest do powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu. W przypadku
zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie o$wiadczenia na ostatni znany drugiej
stronie adres.

§10
1. Wszelkie spory powstate w zwigzku z umowa beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy ze wzgledu
na siedzib¢ Zamawiajqcego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie prawa polskiego, w tym
przepisy Kodeksu Cywilnego i inne obowigzujace przepisy prawa.
3. Umowa sporzadzona zostata w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zalaczniki:
1. Oferta wykonawcy

Sporzadzit: Grzegorz Tokarski
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 4/2022— O$wiadczenie o braku powigzan z
Zamawiajacym

(miejscowosc 1 data)

(nazwa i adres Oferenta)
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN 7. ZAMAWIAJACYM

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nr 4/2022 z dnia ............... r. dotyczace prowadzenia studia
testowania technik multimedialnych do przygotowania multimedialnych prezentacji zawodowych i
Wideo CV - dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami w
ramach projektu pilotazowego pn. ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych stuzb zatrudnienia i
instytucji rynku pracy”, o§wiadczam o braku powigzan kapitalowych lub/i osobowych pomiedzy:

a Zamawiajacym — Powiatowy Urzad Pracy w Lobzie, ul. Niepodlegltosci 13, 73-150 Lobez.

Przez powiagzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego

lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spolice jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowos¢ 1 data) (podpis Oferenta)
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Sporzadzit: Grzegorz Tokarski
Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 4/2022 — Oswiadczenie Wykonawcy o wypehnieniu
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 12 lub art. 14 RODO

(miejscowosc 1 data)

(pieczatka lub imig, nazwisko, adres, telefon, email)

Oswiadczenie wykonawcy o wypelnieniu obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Sktadajac oferte, zgodnie z Zapytaniem ofertowym nr 4/2022, dotyczacego prowadzenia studia
testowania technik multimedialnych do przygotowania multimedialnych prezentacji zawodowych i
Wideo CV - dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi, osobami chorymi psychicznie i migrantami w
ramach projektu pilotazowego pn. ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych stuzb zatrudnienia i
instytucji rynku pracy”,

oSwiadczam, Ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oso6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(miejscowosc, data) (podpis Oferenta)

24



czas
prz estrze A INSTYTUT NIEMIEC | EUROPY POENOCNEJ
. ;. DEUTSCHLAND- UND NORDEUROPA-INSTITUT
tozsamosc GERMANY AND NORTHERN EUROPE INSTITUTE
Powiatowy Urzad Pracy

Sporzadzit: Grzegorz Tokarski
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