Powiatowy Urzad Pracy l REGULAMIN

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNYM JEDNORAZOWYCH SRODKOW
NA PODJECIE DZIAEALNOSCI GOSPODARCZEJ (DOTACJI)
OBOWIAZUJACY
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W EOBZIE.

(udzielanych ze $rodkéw Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego)

Rozdzial 1

Postanowienia océlne

. Srodki na podjecie dziatalnoSci gospodarczej przyznawane beda w ramach
posiadanych $rodkéw Funduszu Pracy, badz innych funduszy bedacych w dyspozycji
Powiatowego Urzedu Pracy w Lobzie.

. Wniosek, ktory jest podstawa do oceny i podjecia decyzji, musi byé ztozony na
wlasciwym formularzu — wypeliony w sposéb czytelny i jednoznaczny oraz zawieraé
wszystkie wymagane zalaczniki.

. W celu rozpatrzenia i opiniowania ztozonych wnioskéw Dyrektor powoluje Komisje
ds. opiniowania wnioskow.

- Rozpatrywanie i opiniowanie wnioskéw odbywa si¢ w terminie do 30 dni wedhg
kolejnosci zlozenia.

. Wnioskodawca na Zadanie Komisji zobowiazany jest osobiscie przedstawié planowane
przez siebie przedsiewziecie.

. Rozpatrzone wnioski wraz z opinig przedstawiane sa do zatwierdzenia Dyrektorowi
PUP.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku PUP w Lobzie powiadamia
podmiot w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku wraz
z zatacznikami. W przypadku niemoznosci dotrzymania terminu wskazanego w pkt 4
stosuje sig terminy wskazane w Kodeksie Postgpowania Administracyjnego, o czym
podmiot zostaje powiadomiony w formie pisemnej ze wskazaniem terminu
rozpatrzenia 1 przyczynie zwloki.

Rozdziat 11
Zasady i warunki udzielania $rodkéw na podijecie dzialalnosci gospodarczej

Srodki na podjegcie dziatalnoéci gospodarczej przyznawane sa do 6 — krotnej wysokosci
przeciginego wynagrodzenia obowiazujacego w dniu zawarcia umowy.

Srodki na podjecie dziatalnoci gospodarczej udzielane sa jednorazowo osobom
bezrobotnym zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Fobzie, ktére:

a) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku nie odméwily bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej, szkolenia, stazu, przygotowania zawodowego w miejscu pracy,



b)

g
h)

)

k)

)

wykonywania prac spolecznie uzytecznych, prac interwencyjnych lub robét
publicznych,

W okresie 12 miesigey poprzedzajacych zlozenie wniosku z wilasnej winy nie
przerwalty szkolenia, stazu, wykonywania prac spofecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okre$lonej w ustawie.

W okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie wniosku po skierowaniu podjety
szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inna forme pomocy
okreslong w ustawie,

sa zarejestrowane w PUP przez okres co najmniej 1 miesiaca przed dniem
zlozenia wniosku,

nie posiadaly wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

nie korzystaly z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub z innych $rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnoéci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spdtdzielni socjalnej,

spelniaja warunki okre§lone w rozporzadzeniu do otrzymania $rodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarcze;,

zobowiazuja si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy po dniu
rozpoczgeia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku nie byly karane za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
— Kodeks karny,

nie zlozyly wniosku do innego starosty o przyznanie $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej lub wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na
zalozenie lub przystapienie do sp6idzielni socjalne;j,

posiadaja wyksztalcenie badZ doswiadczenie zawodowe zwigzane z planowanym
przedsigwzigciem, a takze predyspozycje niezbedne do prowadzenia indywidualnej
dzialalnosci gospodarczej (oceny dokonuje doradca zawodowy).

spelniaja warunki w rozumieniu przepiséw rozporzadzenie Komisji (WE) nr
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006r.).

. Przed udzieleniem $rodkéw Komisja uwzglednia nastepujace kryteria:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)

stopien przygotowania do rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej (m.in. pozyskanie
lokalu, uzyskanie niezbgdnych pozwolen),

jednoznaczny zwigzek planowanych zakup6éw z rodzajem planowanej dziatalnosci,
czy wnioskodawca prowadzit wczesniej dziatalno$¢ gospodarcza (jesli tak to
jakiego rodzaju),

czy wspOtmalzonek wnioskodawcy prowadzi badZz prowadzit dzialalnosé
gospodarcza (jesli tak to jakiego rodzaju) i czy korzystat z dotacji w szczegdlno$ci
na ten sam rodzaj dzialalnosci,

udziat srodkéw wiasnych,

predyspozycje bezrobotnego do prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej w danym
zakresie,

zgodno§¢ wyksztalcenia badz doswiadczenia zawodowego z planowanym
przedsiewzieciem,

zalozenia ekonomiczne planowanej dzialalnosci,

wysoko$¢ wydatkéw na remont pomieszczen nie moze przekroczy¢ 10% calosci
przyznanej kwoty,

wysoko$¢ dofinansowania wydatkOw przeznaczonych na zakup pojazdu
samochodowego osobowego nie moze przekroczyé 70% calo$ci przyznanej kwoty
dotacji oraz by¢ $ciSle powigzany z planowang dziatalno$cia gospodarcza.
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10.

11.

Ograniczenie nie dotyczy pojazdéw przystosowanych do przewozu towaréw i oséb
oraz pojazdéw specjalistycznych.

k) preferencja dla wnioskow, w ktérych bedzie wykazane podjecie dzialalno$ci
gospodarczej prowadzonej w sposob ciagly i w celach zarobkowych,
zarejestrowanej i zlokalizowanej na terenie Powiatu Lobeskiego,

1) kompletnos¢ oraz prawidlowos$é sporzadzenia wniosku.

Jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie przyznaje si¢ na

dziatalno$é:

a) Sezonowa,

b) Dzialalno$¢ typu: paramedycyna, agencja towarzyska, biuro matrymonialne,
wrozenie,

c) Agroturystyka,

d) Dzialalno§¢ agencyjna polegajaca na sprzedazy bezposredniej produktow
przemystowych poza lokalem przedsiebiorcy,

¢) Dzialalno$¢ o tym samym profilu prowadzona w tej samej lokalizacji jak
dzialalno§¢ wspoétmaltzonka, takze w przypadku, gdy wspdétmalzonek zakonczyt
dzialalno§¢ w okresie do 6 miesigcy poprzedzajacych zlozenie wniosku przez
wnioskodawce.

f) Nie podlega dofinansowaniu w formie jednorazowych $rodkéw na podjecie
dziatalnoéci gospodarczej dziatalno$é o tym samym profilu i tej samej lokalizacji
co dzialalno$¢ wczesniej dofinansowana przez PUP lub inng instytucje ze srodkéw
Funduszu Pracy lub Unii Europejskiej, przed uptywem trzech lat od daty
przyznania poprzedniej dotacji.

Wysoko§¢ przyznawanych $rodkéw, jest ustalana odpowiednio do charakteru
podejmowanej dzialalno$ci oraz uzasadnionych kosztow, a ich przeznaczenie musi byé
bezposrednio i jednoznacznie zwiazane z rodzajem zamierzonej dziatalnosci.

Przyznanie bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej jest
dokonywane na podstawie umowy cywilno — prawnej zawartej miedzy Dyrektorem
Powiatowego Urzedu Pracy w Lobzie, dzialajacym w imieniu Starosty Powiatu
Fobeskiego, a bezrobotnym.

Po podpisaniu umowy i rozpoczeciu dziatalnosci — miejsce prowadzenia dziatalno$ci
winno by¢ oznaczone (tablica reklamowa z adresem firmy na zewnatrz budynku), a w
przypadku kiedy dzialalno$¢ zostala utworzona ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zakupiony sprzgt i wyposazenie winno byé oznaczone logo EFS.

Bezrobotny zobowijzuje si¢ do wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem,
udokumentowania i przedstawienia rozliczenia wydatkowania otrzymanych
Srodkéw w terminie od daty podpisania umowy do dwéch miesigcy po podjeciu
dzialalnosci gospodarczej.

Beneficjent, ktéry otrzymat ,,dotacj¢” na podjecie dziatalno$ci gospodarczej i w okresie

pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia dziatalno$ci zamierza dokonacé:

e rozszerzenia dzialalno$ci wskazanej w umowie zawartej z PUP,

¢ zmieni¢ miejsce wykonywania dzialalnosci gospodarczej deklarowanej w umowie
dotacji,

obowigzany jest uzyskaé¢ zgodg Urzedu na zmiane, a nastepnie w ciggu 14 dni od jej

dnia dokonania dostarczy¢ odpowiednie dokumenty dotyczace tej zmiany.

Zgloszone zmiany oraz inne niZ zapisane w umowie musza by¢ dokonane za zgoda
Urzgdu, w drodze aneksu do umowy.

Za dat¢ rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej przyjmuje sie date zgloszenia

rozpoczeceia tej dzialalnosci w Urzedzie Skarbowym.
3



12. Wylaczenie bezrobotnego z ewidencji bezrobotnych nastepuje w dniu nastepnym po
zawarciu umowy o dotacje.

13. Umowa dotacji ulega rozwiazaniu po spelnieniu wszystkich warunkéw zawartych
w umowie o przyznanie Srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarcze;j.

14. Zakup sprzetu uzywanego w ramach dotacji musi spelniac nastepujace warunki:

a)

b)

<)

sprzedajacy sprzgt potwierdzi w deklaracji, ze w okresie ostatnich siedmiu lat
uzywany sprzet nie zostal zakupiony ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego,

cena zakupionego sprzgtu nie moze przekraczac jego warto$ci rynkowej i musi by¢
nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu;

sprzg¢t musi posiada¢ wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji projektu
1 odpowiadaé stosowanym normom i standardom.,

15. Przyznanie srodkoéw uzaleznione jest od uzyskania odpowiedniego zabezpieczenia.

Formami zabezpieczenia moga bvé:

porgczenie 0s6b fizycznych,

weksel z porgezeniem wekslowym (awal)

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego (wymagana jest kwota 120% otrzymanych srodkéw),
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika — dodatkowo.

16. W przypadku poreczenia lub weksla z porgczeniem wekslowym poreczycielem moze
by¢:

a) osoba fizyczna pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym
w stanie likwidacji lub upadto$ci, zatrudniona na czas nieokre$lony lub na czas
okreslony (minimum 2 lata), nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec
ktérej nie sa ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne i ktéra nie jest juz
poreczycielem z tytulu innych uméw porgezenia. Osoba taka winna przedstawié
kserokopi¢ dowodu osobistego (jesli pozostaje w zwigzku matzefiskim i nie
posiada rozdzielno$ci majatkowej, réwniez kserokopi¢ dowodu osobistego
wspotmatzonka) oraz zaswiadczenie z zakladu pracy o zarobkach brutto lub
netto (Srednia z ostatnich trzech miesiecy)

b) osoba fizyczna otrzymujaca staty dochdd z tytutu nabycia prawa do renty lub
emerytury, wobec ktorej nie sa ustanowione zajgcia sadowe lub administracyjne
1 ktora nie jest juz poreczycielem z tytuthu innych uméw poreczenia. Osoba taka
winna przedstawic¢ kserokopie: dowodu osobistego (jesli pozostaje w zwiazku
matlzenskim i nie posiada rozdzielnoSci majatkowej, réwniez kserokopie
dowodu osobistego wspotmatzonka), decyzji nadania renty, emerytury.

c) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza (samodzielnie lub
w formie spotki cywilnej), ktora to dzialalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadlosci i nie posiada zaleglosct w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka
winna przedstawic¢ kserokopie: dowodu osobistego (jesli pozostaje w zwiazku
malzefiskim i nie posiada rozdzielno$ci majatkowej, rowniez kserokopie
dowodu osobistego wspdlmatzonka), wpisu do ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej, decyzji nadania NIP i REGON oraz rozliczenia rocznego (PIT)
za 1ok ubiegly lub przedstawia zaswiadczenie o dochodach z Urzedu
Skarbowego.

d) osoba prawna (spétka kapitalowa - spétka akcyjna, spétka z o.0. lub podmiot
nie posiadajacy osobowosci prawnej, ale majacy zdolno$¢ prawna i zdolnoéé do
czynnosci prawnej), ktorej dziatalno$é nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

1 nie posiadajaca zaleglosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoba taka winna
przedstawi¢ uwierzytelnione kserokopie: dokumentu rejestracyjnego z KRS,
decyzji nadania NIP i REGON, a takze zaswiadczenia o niezaleganiu z Urzedu
Skarbowego 1 ZUS, oraz zeznanie podatkowe za ostatni rok lub zaséwiadczenie
o dochodach z Urzedu Skarbowego.

€) rolnik powinien przedstawi¢ odpis z Ksiggi Wieczystej, umowe na dzierzawe
lub uzytkowanie wieczyste, zaswiadczenie o wielkosci gospodarstwa i podatku
rolnym.

Zdolno$¢ porgczeniowa 0s0b wskazanych przez wnioskodawce jest kazdorazowo
indywidualnie oceniana przez Komisje. W przypadku istotnych watpliwosci Komisja
moze odrzuci¢ kandydatury oséb wskazanych jako porgezycieli.

Porgczycielem nie moze by¢é wspolmalzonek wnioskodawcy jezeli nie ma
rozdzielno$ci majatkowe;.

Wysokos¢ wymaganych dochodéw poreczycieli corocznie ustala Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy na mocy wewnetrznego zarzadzenia.!

Wspolmalzonkowie poreczycieli i wnioskodawcéw muszg wyrazié zgode na
porgczenie lub otrzymanie dotacji w obecnosci urzednika PUP lub notarialnie.

Umowg¢ podpisuja oprécz osoby upowaznionej przez Starost¢, wnioskodawca
i poregczyciele — po wyrazeniu zgody ich wspélmalzonkéw.

W przypadku porgczycieli bedacych przedsiebiorcami rozliczajacymi sie z podatku
dochodowego w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych, nalezy dolaczyé
zestawienie kosztow za okres udokumentowanych przychodéw.

W przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika nalezy zlozyé
o$wiadczenie majatkowe.

PUP moze rozwigzac z bezrobotnym umowe i zazada¢ zwrotu przyznanych srodkéw

w przypadku:

» wykorzystania §rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem i warunkami okre§lonymi
W umowie,

» utrudniania badZ uniemozliwiania przeprowadzenia przez urzad kontroli w zakresie
monitoringu przyznanych srodkow,

» niedotrzymania ktéregokolwiek z warunkéw umowy,

o nieudokumentowania badZ nierozliczenia w okres§lonym w umowie terminie
wydatkowania otrzymanych srodkow,

« prowadzenia dzialalno$ci przez okres krétszy niz 12 miesigcy,

» podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci,

o zlozenia niezgodnych z prawda o$wiadczef.

W przypadku rozwiazania umowy bezrobotny jest zobowigzany do zwrotu
przyznanych Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczanymi od dnia
wyplacenia srodkéw, w ciggu 30 dni od dnia otrzymanego wezwania do zaplaty.

W przypadku, kiedy bezrobotny nie zwroéci powstalego zobowiazania poreczyciele
zostang wezwani do zwrotu dotacji z odsetkami w ciggu 7 dni.

Na podstawie pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy w Lobzie z dnia. 27.01.2017 .



26. Nie dokonanie zwrotu kwoty dotacji wraz z odsetkami ustawowymi w okreslonym
W wezwaniu terminie, spowoduje przekazanie sprawy na droge postgpowania
sadowego, a nastepnie wyegzekwowanie kwoty w drodze egzekucji komornicze;.

Rozdzial 111
Postanowienia koncowe

1. Przyznane bezrobotnemu srodki z Funduszu Pracy, stanowia pomoc publiczng de
minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 1., str. 1)
1 sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia, z wylaczeniem $rodkow
przyznawanych w zakresie krajowego transportu osob taksowkami.

2. O zmianach postanowien niniejszego Regulaminu decyduje Dyrektor Powiatowego
Urzgdu Pracy w Lobzie.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 29.09.2021 r. po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Powiatowg Rade Rynku Pracy w Lobzie.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie:

a) Kodeks cywilny,

b) Kodeks Postgpowania Administracyjnego (w zakresie termindéw zalatwiania
spraw),

¢) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2021 r., poz. 1100).,

d) Rozporzadzenie MPiPS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej. (Dz. U.z2017 r. poz. 1380 ze zmianami)

Y.obez, dnia 29.09.2021 r.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lobzie
Jarostaw Namaczynski
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